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‘ QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Ché do Ké toan Doanh nghi¢p nhé va vira

BQ TRUONG BQ TAI CHINH

- Can cir Luat Ké todn s 03/2003/QH11 ngay 17/6/2003;
- Can ctr Nghi dinh 5O 129/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 cua Chinh phu Qui dinh chi

tiét va huong dan thi hanh mét s6 di€u ctua Luat Ké todn trong hoat dong kinh doanh;

- Can ctir Nghi dinh ‘S(A’) 77/2003/ND-CP ngay 1/7/2003 cua Chinh phu Quy dinh vé
chtrc ndng, nhi€ém vy, quyén han va co cau to chirc cua B¢ Tai chinh;

- Can cur Nghi dinh s6 90/2001/ND-CP ngay 23/11/2001cua Chinh pha vé
trg gidp phat trién doanh nghiép nho va vua.

Theo dé nghi ctia Vu trudng Vu Ché d6 ké todn va Kiém todn va Chanh Vin phong
B0 Tai chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh “Ché d6 Ké todn Doanh nghiép nho va vira” dp dung cho tét ca cdc
doanh nghiép c6 quy mé nho va vira thuéc moi linh vuc, moi thanh phan kinh té trong ca
nude 1a cong ty trach nhiém hiru han (TNHH), c6ng ty c¢6 phan, céng ty hop danh, doanh
nghiép tu nhan va hop tic xa. Ché d6 Ké toan Doanh nghiép nho va vira, gdm 5 phan:

Phe:in thir nhat - Quy dinh chung; ’

Phan thtr hai - HE thong tai khoan ké toan;

Phan thirba - H¢ thong béo cdo tai chinh;

Phan thir tw - Ché do ching tir ké toan;

Phan thtr nam - Ché d¢ s6 ké todn.

Piéu 2. Cic doanh nghiép nho va vira, can cr vao “Ché d6 ké todn doanh nghiép
nho va vira” ban hanh theo Quyét dinh ny, tién hanh nghién ciru, cu thé hod va 4p dung
ché d6 ké todn, cdc quy dinh cuy thé vé noi dung, cach van dung danh muc céc tai khoan,
ching ttr, s6 ké todn, Iva chon hinh thirc s6 ké todn va bdo cdo tai chinh pht hop véi déac
diém san xudt, kinh doanh, yéu cdu quan Iy ting linh vuc hoat dong, ting loai hinh
doanh nghiép. Trudng hop c6 sira d6i, bo sung Tai khoan cap 1, cip 2 hodc sira ddi Béo
céo tai chinh phai c6 su thoa thuan béng van ban cua B Tai chinh.

Piéu 3: Ché do ké toan Doanh nghiép nho va vira khdng ap dung cho doanh nghi¢p
Nha nuéc (DNNN), cong ty TNHH nha nudce 1 thanh vién, cong ty c6 phan niém yét trén
thi truong chiing khodn, hgp tdc xa ndng nghi¢p va hop tac xa tin dung.

Cic doanh nghiép c¢6 quy md nho va vira 1a cong ty con s& thyuc hién ché do ké todn
theo quy dinh ctua cong ty me.

Céc doanh nghiép c6 quy md nho va vura thudc linh vuc dac thu nhu: Pién luc, dau
khi, bao hiém, ching khodan... duoc dp dung ché d6 ké toan dic thit do Bo Tai chinh ban
hanh hoac chép thuan cho nganh ban hanh.



Piéu 4: Cong ty TNHH, cong ty ¢d phan chua niém yét trén thi truong ching khodn,
cong ty hop danh va doanh nghiép tu nhan c6 quy mé 1on 4p dung Ché d6 ké toan doanh
nghiép ban hanh theo Quyét dinh s6 15/2006/QD-BTC ngay 20/3/2006 ciia B truong Bo
Tai chinh. Doanh nghiép nho va vira dp dung Ché d6 ké toan doanh nghiép ban hanh theo
Quyét dinh s6 15/2006/QD-BTC ngay 20/3/2006 phai thong bdo cho co quan Thué quan
1y doanh nghiép va phai thyc hién 6n dinh it nhat trong thoi gian 1a 2 nam. Truong hop
chuyén d6i tré lai 4p dung Ché do ké toan doanh nghiép nho va vira, phai théng bdo lai
cho co quan Thué.

Piéu 5. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngay ding cong béo.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 1177 TC/QD/CBKT ngay 23/12/1996 ciia
Bo truong Bo Tai chinh ban hanh “Ché d¢ ké toan doanh nghiép vira va nho” va Quyét
dinh s& 144/2001/QD-BTC ngay 21/12/2001 cia B trudng B Tai chinh vé viéc "Bb
sung, sira d6i ché d6 ké todn doanh nghiép vira va nho ban hanh theo Quyét dinh s6 1177
TC/Qb/CBKT".

Cidc doanh nghiép nhé va vira tién hanh khod s6 ké todn tai thoi diém 31/12/2006
dé tinh chuyén sé du tai khoan ké todn cii sang tai khoan ké todn mdi tir ngay 1/1/2007
theo ché do ké toan ban hanh theo Quyét dinh nay.

Nhirng quy dinh khac vé ké to4n khong quy dinh trong Quyét dinh nay dugc thuc
hién theo Luat Ké toan va Nghi dinh s6 129/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 ctia Chinh phu
vé viéc quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Ké todn trong hoat
dong kinh doanh.

Piéu 6: Cuc Thué céc tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong phdi hop véi cdc nganh
c6 lién quan gidp Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong hudng dan va
kiém tra thuyc hi¢n Ché do ké todn Doanh nghi¢p nho va vira & cdc don vi trén dia ban
quan ly.

Vu truéng Vu Ché d6 ké todn va Kiém todn, Téng cuc truong Téng cuc thué, Chanh
Vian phong Bg, Cuc trudng Cuc tai chinh doanh nghi¢p va Thu truéng cidc don vi c6 lién
quan chiu trach nhiém huéng din, kiém tra va thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn: w KT. BO TRUONG
- Thi tuéng, cdc Phé Thu tudng Chinh phu (d€ bdo cdo); THU TRUONG
- Van phong Chinh phu;
- Van phong Qudc hoi;
- Van phong Chu tich nudc;
- Van phong TW Dang;
- Cac B9, co quan ngang Bo;

co quan thudc Chinh phu; ~ 1.
- Toa 4n nhan dan tdi cao; (da kY)
- Vién kiém sét nhan dan tdi cao;
- UBND, S& Tai chinh, Cyc thué céc tinh, TP

truc thuge TW Tran Vin T4

- Cuc kiém tra van ban (B9 Tu phap);
- Hoi Ké toan va Kiém todn Viét Nam;
- Hoi Kiém todn vién hanh nghé Viét Nam;
- Céc Cong ty ké toan, kiém toan;
- Cdng bdo;
- Website ciia Chinh phu;
- Cac don vi thudc Bo Tai chinh;
- Vu Phép ché (B Tai chinh);
- Luu VT (2 ban), Vu CDKT &KT.



PHAN THU NHAT
QUY PINH CHUNG

1. "Ché d6 ké toan Doanh nghiép nho va vira” dp dung cho tét ca cic doanh nghiép
c6 quy mo nho va vira thugc moi linh vyc, moi thanh phan kinh té trong ca nudc, bao
gém: Céng ty trach nhiém hitu han (TNHH), cong ty co phan, cong ty hop danh, doanh
nghiép tu nhan va hop tic xa.

Ché d6 ké toan doanh nghiép nho va vira khong dp dung cho DNNN, cong ty
TNHH Nha nuéc 1 thanh vién, cong ty cd phan niém yét trén thi trudng ching khoan, hop
tdc xa nong nghi¢p va hgp tac xa tin dung.

Cong ty TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hop danh va doanh nghiép tu nhan ¢ quy
mo 16n dp dung Ché d6 ké toan doanh nghiép ban hanh theo Quyét dinh sé 15/2006/QD-
BTC ngay 20/3/2006 ctia Bo truong Bo Tai chinh. Doanh nghiép c6 quy mé vira c6 thé dp
dung Ché d¢ ké toan doanh nghiép ban hanh theo Quyét dinh s6 15/2006/QD-BTC ngay
20/3/2006 nhung phai thong bdo cho co quan Thué quan 1y doanh nghiép minh va phai
thuc hién 6n dinh it nhat trong thoi gian 1a 2 ndm. Truong hop chuyen doi tro lai ap dung
ché do ké toan doanh nghiép nho va vura phai thyc hién tir dau nam tai chinh va phai thong
béo lai cho co quan Thué.

Cac gioanh nghiép c¢6 quy md nho va vura }hu(}c }Tnh vuc dac thu nhu: DPién luc, dau
khi, bao hiém, ching khodn... dugc 4p dung ché do ké todn dac thu do B9 Tai chinh ban
hanh hodc chap thuan cho nganh ban hanh.

Céc doanh nghiép nho va vira 12 cong ty con thuc hién ché d6 ké todn theo quy dinh
cua cong ty me.

Doanh nghiép nho va vira dp dung ché d6 ké toan nay néu cé nhu cau sira doi, bo
sung thi phai dugc sy chap thuan bang van ban cua B Tai chinh trudce khi thyc hién.

2. ?hé do ké todn doanh nhiép nho va vira dugc xdy dyng trén co s¢ dp dung day
du 7 chuan myuc ké toan thong dung, dp dung khong day du 12 chuan myc k¢ toan va
khong 4p dung 7 chuan muc ké todn do khong phét sinh & doanh nghi€p nho va vira hodac
do qué phtrc tap khong phu hop véi doanh nghi¢p nho va vira (Bang kem theo).

2.1. Cdc chudn muc ké todn dp dung day di

STT S6 hiéu va tén chuin muec
1 | CM sb 01 - Chuan muc chung
2 | CM s6 05 - Bat dong san dau tu
3 | CM s6 14 - Doanh thu va thu nhap khéc
4 | CM s 16 - Chi phi di vay
5 | CM s6 18 - Cac khoan dy phong, tai san va no tiém tang
6 | CM s6 23 - Cic su kién phit sinh sau ngay két thic ky ké todn nam
7 | CM s6 26 - Thong tin vé cdc bén lién quan




2.2. Cdc chudn muc ké todn dp dung khong ddy dii

STT | S6 hi¢u va tén chuin muc N¢i dung khong ap dung
1 | CM sb 02- Hang ton kho Phan bé chi phi san xuit chung 5:6 dinh theo
cOng suat binh thuong mdy mdc thiét bi.
2 | CM s6 03- TSCD hiru hinh | Thoi gian khiu hao va phuong phép khéu hao.
3 | CM s6 04 TSCD vo hinh
4 | CM sb 06 - Thué tai san Ban va thué lai tai san 1a thué hoat dong.
5 |CM s6 07- Ké todn céc khoan | Phuong phap v6n chu s hitu.
dau tu vao cong ty lién ket
6 |CM s6 08- Thong tin tai chinh | - Phuong phap vbn cha so hitu;
vé nhitng khoan von gop lién | Truong hop bén gop vén lién doanh gop von
doanh bang tai san, néu bén gép von lién doanh da
chuyén quyén s& hitu tai san thi bén gép von lién
doanh chi duoc hach toan phan 14i hodc 16 ¢6 thé
xdc dinh twong tng cho phan 1¢i ich cua céc bén
gop von lién doanh khac;
- Truong hop bén g6p von lién doanh ban tai san
cho li€n doanh: Néu bén gép von li€én doanh da
chuyén quyén s¢ hitu tai san va tai san nay dugc
lién doanh gitr lai chua ban cho bén thir ba doc
1ap thi bén gép von lién doanh chi dugc hach
todn phan lai hodc 16 ¢6 thé xdc dinh tuong tng
cho phan lgi ich cua cdc bén gép von lién doanh
khéc. Néu lién doanh ban tai san nay cho bén thir
ba doc 1ap thi bén gép von li€n doanh dugc ghi
nhan phan 1ai, 16 thuc t€ phat sinh tr nghiép vu
ban tai san cho lién doanh.
7 | CM s6 10- Anh huong cia | Chénh léch ty gid phét sinh khi chuyén doi bao
viéc thay doi ty gid hoi dodi cdo tai chinh cta co s¢ & nudc ngoai.
8 |CM sd 15 - Hop ddng xdy | Ghi nhan doanh thu, chi _phi hop dong xay dung
dung trong truong hop nha thau dugc thanh todn theo
tién d9 ké hoach.
9 |CM s6 17- Thué thu nhap Thué thu nhép hoan lai.
doanh nghiép
10 | CM sb 21- Trinh bay bdo cdo | Giam bdt cdc yéu cau trinh bay trong bdo céo.
tai chinh
11 |cM s6 24 - Bio cdo Iluu | Chi khuyén khich dp dung chir khong bat bude
chuyén tién t¢
12 | CM s6 29 — Thay doi chinh | Ap dung hoéi t6 dbi vé6i thay d6i chinh sich ké

sach ké toan, udc tinh ké toan
va cac sai sot

toan.




2.3.Cdc chudn muc ké todn khong dp dung

STT S6 hiéu va tén chuin muyc

1 | CM s6 11- Hop nhét kinh doanh.

2 | CM s6 19- Hop dong bao hiém.

3 | CM s6 22- Trinh bay bd sung bdo cdo tai chinh ctia cdc ngan hang va to chirc
tai chinh tuong tu.

4 | CM sb 25- Bdo cdo tai chinh hop nhat va ké todn khoan dau tu vao cong ty
con.

5 | CMsb27- Bdo cdo tai chinh giita nién do.
CM s6 28 — Béo cdo bd phan.
7 | CM s6 30- Li trén c6 phiéu.

3. Chii s, chir viét, don vi tinh sir dung trong ké toan
- Chu viét str dung trong ké todn 12 ti,éng Viét. Chir s6 sir dung trong ké todn 1a chir
sO A Rap:0,1,2,3,4,5,6, 7, 8, 9; sau 5:h1~1 s0 hang nghin, triéu,’tjl, nghin ty, ... phai d,eit dau
cham (.); khi con ghi chit s6 sau chir s6 hang don vi phai dat dau phay (,) sau chit s6 hang
don vi.

- Pon vi tién ¢ 1a dong Viét Nam (ky hi¢u qudc gia la “d”, ky hiéu quoc té 1a
“VND”). Truong hop nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh la ngoai t¢, phai ghi theo
nguyén té va déng Viét Nam theo ty gia hdi dodi thuc té hodc quy doi theo ty gid héi dodi
do Ngan hang Nha nudc Viét Nam cong bb tai thoi diém phat sinh, trir truong hop phap
ludt c6 quy dinh khdc; doi voi loai ngoai t€ khong co ty gid hoi dodi voi dong Viet Nam thi
phai quy doi thong qua mot loai ngoai t¢ co ty gid hoi dodi véi dong Viét Nam.

- Pon vi hién vat va don vi thoi gian lao dong 4p dung cho cidc doanh nghiép nho va
vira la don vi do luong chinh thirc cua Cong hoa xa@ hoi chu nghia Viét Nam; truong hop
c6 st dung don vi do ludng khéc thi phai quy doi ra don vi do ludong chinh thuc cua Cong
hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

4. Ky ké toan

Ky ké toan 4p dung cho doanh nghiép nho va vira la ky ké toan nam. Ky ké todn
nam la muoi hai théng, tinh tr dau ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31 thang 12 nam duong
lich. Pon vi ké todn c6 ddc thu riéng vé t6 chire, hoat dong dugc chon ky ké todn nam la
muodi hai thang tron theo nam duong lich, bét dau tir dau ngay 01 thang dau quy nay dén
hét ngay cudi cling ctia thang cudi quy trudc nam sau va thong bao cho co quan Thué biét.

Doanh nghiép nho va vtra phai 1ap va ndp bao cdo tai chinh cho cic co quan Nha
nudc theo ky ké todn nam.

5. Kiém ké tai san
Kiém ké tai san la vige cén, dong, do, dém s6 luong; xdc nhan va danh gid chat

luong, gid tri cua tai san, ngudn von hién c6 tai thoi diém kiém ké dé kiém tra, ddi chiéu
v6i s6 lidu trong s6 ké toan.

Doanh nghiép nho va vira phai kiém ké tai san trong cic trudng hop sau:

- Cudi ky ké todn nam, trudc khi 1ap bdo cdo tai chinh;

- Chia, tich, hop nhét, sdp nhép, giai thé, cham dit hoat dong, phd san hodc bén,
khodn, cho thué doanh nghiép;



- Chuyén d6i hinh thirc s& hitu doanh nghiép;

- X4y ra héa hoan, 1ii Iyt va céc thi¢t hai bét thuong khéc;

- Panh gid lai tai san theo quyét dinh cta co quan nha nudc c6 thim quyén;
- Céc truong hop khac theo quy dinh cua phép luat.

Sau khi kiém ké tai san, doanh nghiép phai lap bao cao tong hop két qua kiém ké.
Truong hop co chénh 1éch gita s6 liéu thuc té kiém ké Vol 56 liéu ghi trén s6 ké toan, don
vi ké todn phai xdc dinh nguyén nhan va phai phan dnh sb chénh 1éch va két qua xir 1y vao
s6 ké todn truc khi 1ap bdo cdo tai chinh.

Viéc kiém ké phai phan 4nh ding thyc té tai san, ngudn hinh thanh tai san. Nguoi
lap va ky bédo cdo tong hop két qua ki€ém ké phai chiu trach nhiém vé két qua kiém ké.

6. Cong khai bao cao tai chinh

6.1. Ngi dung cong khai bdo cdo tai chinh ciia doanh nghiép nhé va viva gom:

- Tinh hinh tai san, no phai tra va von chu s& hitu;

- Trich 1ap va str dung cac quy;

- Két qua hoat dong kinh doanh;

- Thu nhap cia nguoi lao dong.

6.2. Hinh thirc va thoi han cong khai bdo cdo tai chinh

Vi¢c cong khai bdo cdo tai chinh dugc thyc hién theo céc hinh thitrc:

- Phat hanh 4n pham;

- Thong bdo bang vin ban;

- Niém yét;

- Céc hinh thtc khéc theo quy dinh cua phép luat.

D6i v6i doanh nghiép nho va vira 13 doanh nghiép tu nhan va cong ty hop danh
phéi cong khai bdo cdo tai chinh nam trong thoi han 60 ngay, ké tor ngay két thuic ky ké
todn ndm; doi voi cdc doanh nghi¢p nhé va vira khac thoi han cong khai bdo cdo tai chinh
cham nhat 1a 120 ngay.

7. Bio quin, lru trir tai liéu ké toan

7.1. Logi tai li¢u ké todn doanh nghiép nhé va viva phdi luu trit, gom:

- Chung tir ké todn;

- S6 ké todn chi tiét, s6 ké toan tong hop;

- Bdo cdo tai chinh, bdo cdo ké todn quan tri;

- Tai liéu khdc c6 lién quan dén ké toan nhu: Céc loai hop dong, Quyét dinh bd
sung vbn tir 1oi nhuan, phin ph01 cdc quy tur loi nhudn; Quyét dinh mién giam thué, hoan
thué, truy thu thué; Bdo cdo két qua kiém ké va danh gid tai san; Cdc tai liéu lién quan dén
kiém tra, thanh tra, kiém todn; Cac tai liéu li€én quan dén giai the, phd san, chia, tach, sap
nhép, cham dut hoat dong, chuyén d6i hinh thirc s¢ hitu; Bién ban tiéu huy tai liéu ké todn
va céc tai liéu khéc c6 lién quan dén ke toan.

7.2. Bdo qudn, luu triv tai lidu ké todn

Tai liéu ké todn phai duoc doanh nghiép nho va vira bao quan ddy du, an toan trong
qué trinh st dung. Nguoi lam ké todn c6 trach nhiém bdo quan tai liéu ké todn ctia minh
trong qud trinh sur dung.



Tai liu ké todn luu trir phai 1 ban chinh theo quy dinh cta phép luat cho timg loai
tai liéu ké todn. Trudng hop tai liéu ké todn bi tam gii, bi tich thu, bi mat hoac bi huy hoai
thi phai c6 bién ban kem theo ban sao chuyp tai liu bi tam git, bi tich thu, bi mat hodc bi huy
hoai. Déi v6i ching tir ké todn chi c6 mot ban chinh nhung can phai luu trit & ca hai noi thi
mdt trong hai noi dwoc luu trit ban ching tir sao chyp. Chung tir ké todn sao chup dé luu trix
phai duoc chup tir ban chinh va phai ¢6 chit ky va ddu x4c nhan ctia don vi lvu ban chinh.

Gidam dbc doanh nghiép nho va vira chiu trach nhiém t6 chirc bao quan, luu trir tai
lidu ké todn vé sy an toan, day du va hop phdp cua tai liéu ké toan.

Tai liéu ké todn dwa vao luu trit phai ddy du, c6 hé thong, phai phan loai, sip xép
thanh ting bo hd so riéng theo th ty thoi gian phat sinh va theo ky ké toan nam.

7.3. Noi luu triv tai ligu ké todn

Tai liéu ké todn cta doanh nghiép nao dugc luu trir tai kho cua doanh nghiép do.
Kho luu trir phai ¢6 ddy du thiét bi biao quan va diéu kién bao quan bao dam an toan trong
qud trinh luu trir theo quy dinh cua phdp luat. Doanh nghiép nho va vira c6 thé thué to
chtrc Iuu trit thue hién luu trir tai liéu ké todn trén co sé hop dong ky két giira cdc bén.

Tai liéu ké todn cta doanh nghiép nho va vira giai thé, pha san bao gdm tai liéu ké
todn cua céc ky ké toan nam dang con trong thdi han luu trit va tai lidu ké todn lién quan
dén viéc giai thé, phd san duoc luu trit tai noi theo quyét dinh ciia Gidam ddc doanh nghiép.

Tai liéu ké todn cta cdc ky ké todn nam dang con trong thdi han luu trit cua cic
doanh nghiép duogc chia, tich thanh hai hay nhiéu doanh nghiép méi dugc xir 1y theo quy
dinh sau: Néu tai liéu ké todn phan chia dugc cho don vi ké todn méi thi phan chia va luu
trir tai doanh nghi¢p maoi; néu tai liéu ké todn khong phan chia dugc thi luu trir tai don vi
ké todn bi chia hodc bi tdch hoac luu trir tai noi theo quyét dinh cta co quan cé tham
quyén quyét dinh chia, tach doanh nghiép. Tai liéu ké todn lién quan dén chia, tach thi luu
trit tai cdc doanh nghi€p mai chia, tach.

Tai liéu ké todn cua cdc ky ké todn nim dang con trong thdi han luwu trit va tai liéu
ké todn lién quan dén sdp nhip cdc doanh nghi€p nho va vua thi luu trit tai doanh nghiép
nhan sap nhap.

7.4. Thoi han luu triv tai liéu ké todn

7.4.1.Tai lidu ké todn phai Iuu trit t&i thiéu 5 nam, gom:

- Tai liéu ké todn dung cho quan ly, diéu hanh thuong xuyén cua doanh nghiép,
khong st dung truc tiép dé ghi s6 ké todn va 1ap bdo cdo tai chinh, nhu phiéu thu, phleu
chi, phleu nhap kho, phleu xuat kho khong luu trong tap tai liéu ké todn cua Phong Ké
toan.

- Tai liéu ké todn khdc dung cho quan 1y, diéu hanh va chimg tir ké toan khac khong
tryc ti€p ghi s6 ké todn va 1ap bdo cdo tai chinh.

7.4.2. Tai liéu ké todn phai lIuu trit t5i thiéu 10 nam, gdm:

- Ching tur ké todn sir dung tryc tlep dé ghi so ké toan va lap bdo céo tai chinh, cac
bang ké, bang tong hop chi tiét, cic s6 ké todn chi tiét, cic s6 ké todn tong hop, bio co tai
chinh nam ctia don vi ké todn, bién ban tiéu huy tai liéu ké todn va tai liéu khéc c6 lién
quan dén ghi so ke todn va 1ap bdo cdo tai chinh, trong d6 cé bdo cdo ki€ém todn va bdo cdo
kiém tra ke toan.

- Tai liéu ké todn lién quan dén thanh 1y tai san cd dinh.



- Tai liéu ké todn Ve qué trinh dau tu, bao gom tai liéu ké todn cua céc ky ké todn
nam va tai liéu ké todn vé Bdo cdo quyét todn von dau tu du 4n hoan thanh.

- Tai liéu ké toan lién quan dén thanh 1ap, chia, téch, hop nhit, sap nhap, chuyén
d6i hinh thtc s hitu, giai thé, chidm dut hoat dong, phd san don vi ké todn.

7.4.3. Tai liéu ké toan phai luu trir vinh vién quy dinh nhu sau:

- Tai liéu ké todn duoc Ivu trit vinh vién 12 cdc tai liéu ké todn c6 tinh st liéu, c6 y
nghia quan trong vé kinh té, an ninh, quc phong. Viéc xdc dinh tai liéu ké todn luu trit
vinh vién do ngudi dai dién theo phap luét ctia doanh nghiép quyét dinh can ctr vao tinh sir
liéu va y nghia lau dai cua tai lidu, thong tin dé quyét dinh cho ting trudng hop cu thé va
giao cho bo phan ké todn hodc bo phan khéc luu trir dudi hinh thirc ban géc hoac hinh thtrc
khéc;

- Thoi han Iuu trit vinh vién phai 13 thoi han luu trit trén 10 nim cho dén khi tai liéu
ké todn bi huy hoai ty nhién hoic dugc tiéu huy theo quyét dinh ctia ngudi dai dién theo
phap luét ciia don vi ké todn.

7.5. Thoi diém tinh thoi han luu triv tai lidu ké todn
Thoi diém tinh thoi han luu trir d6i véi tai liéu quy dinh tai diém 7.4 cua phan quy

dinh chung Quyét dinh nay dugc tinh tir ngay két thuc ky ké todn nam.

8- Ké toan truéng

8.1. Bo tri ké todn truéng

Doanh nghiép nho va vira déu bé tri nguoi 1am ké todn truong hodc phuy trach ké toan.
Khi thanh 14p doanh nghiép nhé va vira phai bd tri ngay nguoi lam ké todn truéng hodc
phu trach ké toan. Trudong hop khuyét ké todn trudng hodc phu trach ké toan thi ngudi c6
thAm quyén phai bé nhiém ngay ké todn truong hodc phu trach ké toin méi. Doanh
nghiép c6 thé bd nhiém ké toan trudng, hodc phu trach ké todn hodc thué ké todn truong.

Khi thay doi ké todn truong hodc phu trach ké todn, nguoi dai dién theo phép luat
ctia don vi ké todn phai to chirc ban giao cong viéc va tai liéu ké todn gitra ké toan truong
hodc phu trach ké todn cii va ké todn trudng hodc phuy trach ké todn méi, dong thoi thong
bédo cho céc bd phan c6 lién quan trong don vi va cho ngan hang noi mo tai khoan giao
dich biét ho, tén va mau chir ky cua ké toan trudng hoic phu trach ké todn méi . Ké todn
truong moi chiu trach nhiém vé cong viéc 1am ciia minh ké tir ngay nhan ban giao cong
viéc. K¢ todn truong hodc phu trach k€ todn cli van phai chiu trach nhi¢ém vé tinh chinh
xdc, day du, khach quan cua thong tin, tai liéu ké todn trong thoi gian minh phu trach.

8.2. Tiéu chudn va diéu kign ciia ké todn truéng

Nguoi dugc bd tri 1am ké todn trudong doanh nghiép nhé va vira phai ¢6 pham chat
dao dirc nghé nghiép, trung thyc, liém khiét; c¢6 y thirc chap hanh phédp luat; chuyén mon,
nghiép vu vé ké todn tir bic trung cap tré 1én va c6 thoi gian cong tic thuc té vé ké todn it nhat
la ba nam.

Ngudi duoc bd tri 1am ké toan truong doanh nghiép nho va vira phai c6 cdc diéu
kién sau day:

- Khéng thudc céc ddi tuong khong dugc 1am ké toan quy dinh tai Diéu 51 cta Luat
Ké toan;

- Ba qua 16p boi dwdng ké todn trwdng va diege cap chitng chi boi dudng
ké todn truéng theo quy dinh ciia B6 Tai chinh.



8.3. Thué lam ké todn, thué lam ké todn truéng

- Doanh nghi¢p nhé va vira dugc thué doanh nghiép dich vy ké todn hodc nguoi co
dang ky kinh doanh dich vy ké toan 1am ké to4n hodc 1am ké todn truong.

- Ngudi duoc thué 1am ké toan, thué lam ké todn truong phai dam bao nhiing tiéu
chuan nghé nghiép quy dinh tai cdc Diéu 51, 55, 56 va Diéu 57 cua Luat Ké todn va cic
van ban huéng dan thi hanh Luat Ké toan.

- Nguoi duge thué 1am ké toan trudng phai c6 du cic didu kién:

+ C6 chung chi hanh nghé ké todn theo quy dinh tai Diéu 57 cua Luat Ké todn;

+ C6 chimg chi bdi dudng ké todn trudng theo quy dinh ctia BO Tai chinh;

+ C6 dang ky kinh doanh dich vu ké toan hodc c6 dang ky hanh nghé ké to4n trong
doanh nghiép dich vu ké toan.

- Ngudi duge thué 1am ké todn c6 trach nhiém va quyén cta nguoi 1am ké todn quy
dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 50 cta Luat Ké todn. Nguoi dugc thué 1am ké todn truong
c6 trach nhiém va quyén ctia ké todn truong quy dinh tai Diéu 54 ctia Luat Ké todn.

- Nguoi dai dién theo phdp luat cia don vi ké todn phai chiu trach nhiém vé viéc
thué 1am ké toan, thué 1am ké toan truong.



~ PHANTHU HAI
HE THONG TAI KHOAN KE TOAN

I- QUY PINH CHUNG

1- Tai khoan ké todn ding dé phén loai va hé théng hod céc nghiép vu kinh té, tai
chinh theo ndi dung kinh té.

Hé thong tai khoan ké todn doanh nghiép nho va vira bao gdm cdc Tai khoan cap 1,
Tai khoan cép 2, tai khoan trong Bang cAn d6i ké todn va tai khoan ngoai Bang can dbi ké
toan theo quy dinh trong ché do ké toan nay.

2- Céc doanh nghiép c6 quy mé nho va vira cin ctr vao hé thong tai khoan ké todn
quy dinh trong Ché d6 ké todn doanh nghiép nho va vira, tién hanh nghién ctru, van dung
va chi tiét hod hé thong tai khoan ké toan phit hop véi dac diém san xuét, kinh doanh, yéu
cau quan 1y cua timg don vi, nhung phai phtt hop vé6i ndi dung, két ciu va phuong phap
hach todn ctia cdc tai khoan téng hop twong tmg.

3- Truong hop doanh nghiép nhé va vira can bo sung Tai khoan cép 1 hodc sira doi
Tai khoan cép 1, cap 2 trong hé thong tai khoan ké toan do BO Tai chinh quy dinh vé tén,
ky hiéu, ndi dung va phuong phdp hach todn céc nghiép vu kinh té phét sinh dic thi phai
duoc su chap thuan bang vin ban ctia BO Tai chinh trudce khi thyc hién.

4- Céc doanh nghiép nho va vira c6 thé mé thém Tai khoan cap 2 va Tai khoan cép
3 d6i véi nhitng tai khoan khong c6 qui dinh Tai khoan cip 2, Tai khoan cap 3 tai Danh
muyc Hé thdng tai khoan ké todn doanh nghiép nho va vira da quy dinh trong Quyét dinh
nay nham phuc vu yéu cau quan 1y cia doanh nghiép ma khong phai dé nghi B6 Tai chinh
chap thuan.



II - DANH MUC HE THONG TAI KHOAN KE TOAN

TT S6 hiéu TK
Cép1 | Cip2 | Cép 3 TEN TAI KHOAN GHI CHU
1 2 3 4 5 6
LOAI TAI KHOAN 1
TAI SAN NGAN HAN
1 |11 Tién mat
1111 Tién Viét Nam
1112 Ngoai té
1113 Vang, bac, kim khi quy, dd quy
2 | 112 Tién giri Ngan hang Chi tiét theo
1121 Tién Viét Nam timg ngan hang
1122 Ngoai t&
1123 Vang, bac, kim khi quy, da quy
3 | 121 Piu tu tai chinh ngin han
4 | 131 Phai thu cia khach hang Chi tiét theo timg
khach hang
5 | 133 Thué GTGT dwoc khau trir
1331 Thué GTGT dugc khau trir ciia hang hod, dich vu
1332 Thué GTGT dugc khiu trir cia TSCD
6 | 138 Phai thu khac
1381 Tai san thiéu cho xu 1y
1388 Phai thu khac
7 141 Tam ung Chi tiét theo dbi
tuong
8 142 Chi phi tra trudc ngin han
9 | 152 Nguyén lidu, vat liéu Chi tiét theo yéu
cau quan ly
10 | 153 Cong cu, dung cu Chi tiét theo yéu
cau quan ly
11 | 154 Chi phi sén xuit, kinh doanh dé dang Chi tiét theo yéu
cau quan ly
12 | 155 Thanh phim Chi tiét theo yéu
cau quan ly
13 | 156 Hang hoa Chi tiét theo yéu
cau quan ly
14 | 157 Hang giri di ban Chi tiét theo yéu
cau quan ly
15 | 159 Cac khoan du phong
1591 Dy phong giam gid dau tu tai chinh ngén han
1592 Du phong phai thu khé doi
1593 Dy phong giam gid hang t6n kho




16

17

18
19

20
21

22
23

24
25
26

27

211

214

217
221

229
241

242
244

311
315
331

333

2111
2112
2113

2141
2142
2143
2147

2212
2213
2218

2411
2412
2413

3331

3332
3333
3334
3335
3336
3337
3338
3339

33311
33312

LOAI TAI KHOAN 2
TAI SAN DAI HAN

Tai san cb dinh

TSCD hiru hinh

TSCD thué tai chinh

TSCD vo6 hinh

Hao mon TSCD

Hao mon TSCD hitu hinh

Hao mon TSCD thué tai chinh

Hao mon TSCD v6 hinh

Hao mon bét dong san dau tu

Bit dong sin dau tw

Piu tu tai chinh dai han

Vén gop lién doanh

Dau tu vao cong ty lién két

Dau tu tai chinh dai han khéc

Dy phong giam gia diu tw tai chinh dai han

Xay dung co ban dé dang

Mua sam TSCD

Xay dung co ban dé dang

Stra chira 16n TSCD

Chi phi tra trwéc dai han

Ky quy, ky cwge dai han

LOAI TAI KHOAN 3
NO PHAI TRA

Vay ngin han
No dai han dén han tra
Phai tra cho ngwoi ban

Thué va cac khoin phai nop Nha nuéc
Thué gid tri gia tang phai ndp
Thué GTGT ddu ra

Thué GTGT hang nhdp khdu
Thué tidu thu dic biét

Thué xuét, nhip khau

Thué thu nhap doanh nghiép
Thué thu nhap c4 nhan

Thué tai nguyén

Thué nha dét, tién thué dat
Céc loai thué khdc

Phi, 1€ phi va cac khoan phai ndp khac

Chi tiét theo dbi
tuong




28
29
30

31

32
33

34

35
36
37
38

39

40

334
335
338

341

351
352

411

413
418
419
421

431

511

3381
3382
3383
3384
3386
3387
3388

3411
3412
3413

3414

4111
4112
4118

4211
4212

4311
4312

34131
34132
34133

Phai tra nguwoi lao dong

Chi phi phai tra

Phai tra, phai ngp khac

Tai san thira chd giai quyét
Kinh phi cong doan

Bao hiém x4 hoi

Bao hiém y té

Nhan ky quy, ky cuoc ngan han
Doanh thu chua thuc hién

Phai tra, phai nop khac

Vay, ng dai han

Vay dai han

No dai han

Tréi phiéu phat hanh

Ménh gia trai phiéu

Chiét khdu trdi phiéu

Phuy tri trdi phiéu

Nhan ky quy, ky cugc dai han
Quy du phong tro cAp mat viéc lam
Duw phong phai tra

LOAI TAI KHOAN 4
VON CHU SO HU'U
Nguén vén kinh doanh
Vén dau tu cta chit s¢ hitu
Thang du von c¢o phan
Vén khic
Chénh léch ty gia hdi doai
Ciac quy thudc von chii sé hiru
Co phiéu quy
Loi nhuin chwa phan phoi
Loi nhuan chua phan phdi nam trudc
Loi nhuan chua phan phdi nim nay
Quy khen thwéng, phic loi
Quy khen thudng
Quy phic lgi

LOAI TAI KHOAN 5
DOANH THU

Doanh thu bdn hang va cung cép dich vu

(Cong ty cb phan)

(Cong ty cb phan)




5111

Doanh thu ban hang hoa

5112 Doanh thu ban céc thanh phim Chi tiét theo yéu
cau quan ly
5113 Doanh thu cung cép dich vu
5118 Doanh thu khac
41 | 515 Doanh thu hoat dong tai chinh
42 | 521 Cac khoan giam trir doanh thu
5211 Chiét khiu thuong mai
5212 Hang bén bi tra lai
5213 Giam gid hang ban
LOAI TAI KHOAN 6
CHI PHI SAN XUAT, KINH DOANH
43 | 611 Mua hang Ap dyng cho PP
kiém ké dinh ky
44 | 631 Gia thanh sin xuit Ap dung cho PP
kiém ké dinh ky
45 | 632 Gia von hang ban
46 | 635 Chi phi tai chinh
47 | 642 Chi phi quan ly kinh doanh
6421 Chi phi ban hang
6422 Chi phi quan 1y doanh nghiép
LOAI TAI KHOAN 7
THU NHAP KHAC
48 | 711 Thu nhip khac Chi tiét theo hoat
dong
LOAI TAI KHOAN 8
CHI PHI KHAC
49 | 811 Chi phi khic Chi tiét theo hoat
dong
50 | 821 Chi phi thué thu nhip doanh nghiép
) LOAI TAI KHOAN 9
XAC PINH KET QUA KINH DOANH
51 | 911 Xic dinh két qua kinh doanh
LOAI TAI KHOAN 0
TAI KHOAN NGOAI BANG
1 | 001 Tai séan thué ngoai
2 | 002 Vit tw, hang hoa nhin giir h§, nhén gia cong Chi tiét theo yéu
3 | 003 Hang hoa nhin ban hg, nhan ky giri, ky cuoc cau quan 1y
4 | 004 No khé doi da xir ly
5 | 007 Ngoai té cac loai




PHAN THU BA
HE THONG BAO CAO TAI CHINH

1. QUY DINH CHUNG
1. Muc dich cua viéc ldp bdo cdo tai chinh

Hé thdng bdo cdo tai chinh dp dung cho cdc doanh nghiép nho va vira dugc
1ap véi muyc dich sau:

(1) Téng hop va trinh bay mét cach tong quat, toan dién tinh hinh tai sén, ngudn
von hinh thanh tai sén cia doanh nghiép, tinh hinh va két qua hoat dfng
san xuat, kinh doanh cia doanh nghi€p trong mét nam tai chinh.

(2) Cung cép céc thong tin kinh té, tai chinh chu yéu cho viéc ddnh gi4 tinh hinh va
két qua hoat dong cua doanh nghiép, d4nh gid tinh hinh tai chinh cta doanh nghiép trong
nam tai chinh da qua va nhitng dy dodn trong twong lai. Thong tin ciia bdo cdo tai chinh la
cin ¢ quan trong cho viéc dé ra nhitng quyét dinh vé quan 1y, diéu hanh san xudt, kinh
doanh hodc dau tu vao cdc doanh nghiép cia cdc chu doanh nghiép, chu s hitu, cdc nha
dau tu, cdc chil ng hién tai va tuong lai ciia doanh nghiép, dong thoi cung cép thong tin
phuc vu yéu cau quan Iy vi md ciia Nha nudc.

2. Poi twong ap dung

Hé théng bdo cdo tai chinh ndm dugc dp dung cho tit ca cdc doanh nghiép cé quy
mo nhé va vira thuéc moi linh vuc, moi thanh phén kinh té trong ca nude la cong ty tradch
nhiém httu han, cong ty c6 phan, cong ty hop danh va doanh nghiép tu nhan. Céc hop tic
x4 cling 4p dung H¢ thong bdo cdo tai chinh nam quy dinh tai ché do ké todn nay.

Hé théng bdo cdo tai chinh nim nay khong dp dung cho doanh nghiép Nha nudc,
cong ty TNHH Nha nudc mdt thanh vién, cong ty cd phan ni€m yét trén thi truong chung
khodn, hgp tac xa ndng nghi€p va hop tac xa tin dung.

Viéc 1ap va trinh bay bdo cdo tai chinh ctia cdc doanh nghi¢p c6 quy mé nho va vira
thudc linh vyc dac thu tuan thu theo quy dinh tai ché do ké todn do B¢ Tai chinh ban hanh
hodc chap thuan cho nganh ban hanh.

3. H¢ thong bdo céo tai chinh ctia doanh nghiép nhé va vura
(1) Bao cao tai chinh quy dinh cho cac doanh nghiép nhé va vira bao gom:

1.1. Bdo cdo bat buéc

- Bang Cén dbi ké todn: Mau s6 B 01 - DNN

- Bdo cdo Két qua hoat dong kinh doanh: Mau s6 B 02 - DNN

- Ban Thuyét minh béo cdo tai chinh: Mau s6 B 09 - DNN
Bdo cdo tai chinh guri cho co quan thué phai 1ap va guri thém phu biéu sau:
- Bang Can dbi tai khoan: Mau s6 F 01- DNN

1.2. Bdo cdo khéng bt budc ma khuyén khich lp:
- Béo cdo Luu chuyén tién té MAu s6 BO3-DNN



Ngoai ra, dé phuc vu yéu cau quén Iy, chi dao, diéu hanh hoat dgng sin xuat, kinh
doanh, cac doanh nghiép cé thé 1ap thém cac bao cao tai chinh chi tiet khac.
(2) Bdo céo tai chinh quy dinh cho cdc Hop tic xa
- Bang Can dbi tai khoén: Mau s6 BO1 - DNN/HTX
- Bédo cdo Két qua hoat dong kinh doanh: Mau s6 BO2 — DNN
- Ban Thuyét minh bdo cdo tai chinh: Mau s6 B09 - DNN/HTX
(3) Noi dung, phuong phdp tinh todn, hinh thirc trinh bay cdc chi tiéu trong tung bao

céo quy dinh trong ché do nay dugc ap dung théng nhét cho cdc doanh nghiép nho va vira
thudc ddi twong dp dung hé théng bdo cdo tai chinh nay.

Trong qué trinh dp dung, néu thay can thiét, cdc doanh nghiép cé thé bd sung, céc chi
tiéu cho phit hop voi tung linh vyc hoat dong va yéu céu quan ly cua doanh nghiép;
Truong hop c6 stra doi thi phai duge Bo Tai chinh chap thuan bang van ban trude khi thuc
hién.

4. Trach nhiém, thoi han 1ap va gii bao cao tai chinh

(1) Trach nhiém, thoi han lap va giii bdo cdo tai chinh:

a. Tat ca cac doanh nghiép nhé va vira thudc ddi twong ap dung hé thdng bdo cio
tﬁi’chinh nay phai lap va giti bao cao tai chinh nam theo ding quy dinh cia
ché do nay.

b. Béi voi cic cong ty TNHH, cong ty cd phan va cdc hop tdc xa thoi han gui bao
c4o tai chinh ndm cham nhat 12 90 ngay ké tir ngay két thiic nam tai chinh.

c. Pbi v6i doanh nghiép tu nhan va cong ty hop danh, thoi han gui bao cdo tai chinh
nam cham nhat 12 30 ngay ké tir ngay két thic nam tai chinh.

Cac doanh nghiép cp thé 1ap bao cdo tai chlnl} hang thang, quy dé phuc vu yéu ciu
quan ly va dieu hanh hoat dong sin xuat, kinh doanh ciia doanh nghiép.

(2) Noi nhdn bdo cdo tai chinh nam dwegc quy dinh nhw sau:

Noi nhdn bdo cdo tai chinh

Loai hinh doanh nghiép Co Co quan Co quan
quan dang ky Théng ké
Thué | kinh doanh
1- Cong ty TNHH, Cong ty co phan, Cong X X X
ty hop danh, Doanh nghi€p tu nhan.
2- Hop tc xa X X




II. DANH MUC VA BIEU MAU BAO CAO TAI CHINH
A. DANH MUC BAO CAO TAI CHINH DOANH NGHIEP NHO VA VUA

1. Bang Can d6i ké toan - Mau s6 BO1-DNN
2. Béang Can ddi tai khoan - Mau s6 FO1-DNN
3. Biéo cdo Két qua hoat dong kinh doanh - Mau s6 B0O2-DNN
4. Bdo cdo Luu chuyén tién té - Mau s6 BO3-DNN
5. Ban Thuyét minh bdo cdo tai chinh - Miu s6 B09-DNN

B. DANH MUC BAO CAO TAI CHINH HOP TAC XA

1. Bang Can d6i Tai khoan - Mau s6 BO1-DNN/HTX
2. Bdo cdo Két qua hoat dong kinh doanh - Mau s6 BO2-DNN
3. Ban Thuyét minh bdo céo tai chinh - Mau s6 BO9-DNN/HTX

C. MAU BIEU BAO CAO TAI CHINH
1. Bang Cén déi ké toan

Pon Viteoveereeennens Méu 56 B 01 - DNN )
Dia chi.................... (Ban hanh theo Qb s6 48/2006 /Qb-BTC

ngay 14/ 9/2006 cuia Bo trudng BTC)

BANG CAN DPOI KE TOAN

Tai ngay......thdng ... nam ....

DPon vi tinh..............
o Ma | Thuyét | So _Sb
TAI SAN SO minh cuoi dau nam
nam
A B C 1 2
A - TAI SAN NGAN HAN 100
(100=110+120+130+140+150)

I. Tién va cac khoan twong dwong 110 | (I11.01)
tién
IL. Piu tu tai chinh ngiin han 120 | (I11.05)
1. Pau tu tai chinh ngan han 121
2. Dy phong giam gia dau tu tai chinh | 129 (...) (..)
ngén han (*)
III. Cac khoan phai thu ngin han 130
1. Phai thu ctia khach hang 131




2. Tra trudc cho nguoi ban

132

3. Cé4c khoan phai thu khéc 138
4. Du phong phai thu ngén han khé doi | 139 (...) (...)
(*)
IV. Hang ton kho 140
1. Hang ton kho 141 | (1IL.02)
2. Dy phong giam gia hang ton kho (*) | 149 (...) (...)
V. Tai san ngan han khac 150
1. Thué gi4 tri gia ting duoc khau trir 151
2. Thué va cdc khoan khéc phai thu 152
Nha nudc
3. Tai san ngan han khéc 158
B - TAI SAN DAI HAN 200
(200 = 210+220+230+240)
I. Tai san c6 dinh 210 | (103.04)
1. Nguyén gia 211
2. Gid tri hao mon luy ké (¥) 212 (...) (.....)
3. Chi phi xay dung co ban d¢ dang 213
II. Bat dong san dau tw 220
1. Nguyén gia 221
2. Gi4 tri hao mon luy ké (*) 222 (....) (.....)
III. Céc khoin dau tw tai chinh dai | 230 | (IIL05)
han
1. Pau tu tai chinh dai han 231
2. Dy phong giam gia dau tu tai chinh | 239 (....) (!
dai han (*)
IV. Tai san dai han khac 240
1. Phai thu dai han 241
2. Tai san dai han khaic 248
3. Dy phong phai thu dai han khé doi | 249 (...) (.....)
(*)
TONG CONG TAI SAN 250
(250 = 100 + 200)
NGUON VON
A - NQ PHAI TRA 300

(300 =310 + 320)




I. No ngin han 310

1. Vay ngén han 311

2. Phai tra cho nguoi ban 312

3. Nguoi mua tra tién trudc 313

4. Thué va cac khoan phai ndp Nha 314 | IIL06
nudc

5. Phai trad nguoi lao dong 315

6. Chi phi phai tra 316

7. Céc khoan phai tra ngin han khéic 318

8. Du phong phai trd ngan han 319
I1. No dai han 320

1. Vay va ng dai han 321

2. Quy dy phong trg cap mat viéc lam | 322

3. Phai tra, phai ngp dai han khac 328

4. Du phong phai tra dai han 329

B - VON CHU SO HUU 400
(400 = 410+430)

I. Von chii s& hiru 410 | 11107
1. Von dau tu ctia chi s6 hiru 411

2. Thiang du von co phan 412

3. Vén khéc cia chu s hitu 413

4. C6 phiéu quy (*) 414 (....) (....)
5. Chénh léch ty gid hoi doai 415

6. Céc quy thudc von chu so hiru 416

7. Loi nhuén sau thué chua phan phéi 417

I1. Quy khen thwéng, phuc loi 430

TONG CONG NGUON VON 440
(440 = 300 + 400 )

CAC CHI TIEU NGOAI BANG CAN POI KE TOAN

Chi tiéu So So
cuodi nam dau nam

1- Tai san thué ngoai

2- Vat tu, hang hod nhan gitr h9, nhan gia cong




3- Hang hoa nhan bédn hg, nhan ky gui, ky cugc
4- No kho doi da xu 1y

5- Ngoai t€ cac loai

Ldp, ngay ... thang ... nam ...

Nguoi lap biéu K¢ toan truéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng déu)
Ghi chua:

(1) S6 lidu trong céc chi tiéu c6 diu (*) duoc ghi bang sé 4m dudi hinh thic ghi
trong ngoac don (...).

(2) Céc chi tiéu khong c6 s liéu thi khong phai bdo cdo nhung khong dugc ddnh lai
"Mi s6".

(3) Doanh nghiép c6 ky ké todn nim 12 nim dwong lich (X) thi "Sé cudi nim" c6
thé ghi 1a "31.12.X"; "S6 dau nam" ¢4 thé ghi 1a "01.01.X".



2. Bang Can déi tai khoan

5117 (R 4 LI Mau 56 FOI — DNN

Dia chit..eorcercenncnnn. (Ban hanh theo QD sé 48/2006 /QD-BTC
ngay 14/ 9/2006 cuia Bo trudng BTC)

BANG CAN DPOI TAI KHOAN (*)

Nam.....
Pon vi tinh.............
So S6 duw S6 phat sinh S6 duw
hi¢u Tén tai khoan diu nim trong nam cudi nim
TK No Co No Co No Co
A B 1 2 3 4 5 6

Cong

Ghi cha: ) ) )
(*) C6 theé 1ap cho Tai khoan cap 1 hodc ca Tai khoan céap 1 va Tai khoan cép 2,
chi gtri cho co quan thué

Ldp, ngay....... thdng......nam ....
Nguoi 1ap biéu Ké todn Giam dbc
truéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng déu)




3. Bio cao két qua hoat dong kinh doanh

Méu sé6 B 02 - DNN
(Ban hanh theo Qb s 48/2006 /QD-BTC

ngay 14/9/2006 cua Bo truong BTC)

BAO CAO KET QUA HOAT PONG KINH DOANH

Nam ...
Don vi tinh.............
o Mi | Thuyé ] Niam
CHITIEU sO |t minh | am trude
nay
A B C 1 2
1. Doanh thu ban hang va cung cap dich vu 01 V.08
2. Cac khoan giam trir doanh thu 02
3. Doanh thu thuin vé ban hang va cung cip | 10
dich vu
] (10=01-02)
4. Gia von hang ban 11
5. Loi nhuin gop vé ban hang va cung ciap | 20
dich vu
20=10-11)
6. Doanh thu hoat dong tai chinh 21
7. Chi phi tai chinh 22
- Trong do: Chi phi 1ai vay 23
8. Chi phi quan ly kinh doanh 24
9. Lo¢i nhuan thuin tir hoat dong kinh doanh | 30
(30=20+21-22-24)
10. Thu nhap khac 31
11. Chi phi khac 32
12. Lo¢i nhuin khac (40 = 31 - 32) 40
13. Téong lgi nhuin ké toan trwée thué (50 =| 50 | IV.09
30 + 40) ]
14. Chi phi thué thu nhap doanh nghiép 51
15. Loi nhuin sau thué thu nhip doanh| 60
nghiép
(60 =50-51)
Lap, ngay ...... thdng......nam .....

Nguwoi lap biéu K¢ toan trudng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Giam doc

(Ky, ho tén, dong diu)



4. Bao cao luu chuyén tién té

5107 I ER— Méu s B03-DNN
1 TE G T S—— (Ban hanh theo QB s6 48/2006 /Qb-BTC
ngay 14/ 9/2006 cua Bo truong BTC)

BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE
(Theo phwong phdp truc tiép) (*)

Nam....
§-nvb tYnh: ...
Chi tiéu Mis6 | Thuyét | Nam | Nim
minh nay truéc
A B C 1 2
L. Luu chuyén tién tir hoat dong kinh doanh
1. Tién thu tir ban hang, cung cap dich vu va doanh thu khac 01
2. Tién chi tra cho ngudi cung cap hang hod va dich vu 02
3. Tién chi tra cho nguoi lao dong 03
4. Tién chi tra 13 vay 04
5. Tién chi ndp thué thu nhap doanh nghiép 05
6. Tién thu khdc tir hoat dong kinh doanh 06
7. Tién chi khéc tir hoat dong kinh doanh 07
Luwu chuyén tién thuan tir hoat dpng kinh doanh 20
IL Luu chuyén tién tir hoat dong dau tw
1.Tién chi dé mua sim, xdy dung TSCD, BDS dau tu va cic tai | 21
san dai han khac
2.Tién thu tir thanh 1y, nhugng ban TSCD, BDS dau tu va cdc tai | 22
san dai han khac
3.Tién chi cho vay, mua cic cong cu ng cua don vi khac 23
4.Tién thu hoi cho vay, ban lai cdc cong cu ng cta don vi khic 24
5.Tién chi dau tu gép von vao don vi khac 25
6.Tién thu hoi dau tu gép von vao don vi khic 26
7.Tién thu 1i cho vay, b tire va loi nhuan duoc chia 27
Luwu chuyén tién thudn tie hoat djng dau tw 30
III. Luu chuyén tién tir hoat dong tai chinh
1.Tién thu tir phat hanh cd phiéu, nhan von gép cta chi sé hiru 31
2.Tién chi tra von gbp cho cdc chi s& hitu, mua lai ¢6 phiéu cua 32
doanh nghi€p da phat hanh
3. Tlen vay ngan han, dai han nhan dugc 33
4.Tién chi tra no gbe vay 34
5.Tién chi tra no thué tai chinh 35
6. Cd tic, loi nhuan da tra cho chu so hitu 36
Luu chuyén tién thudn tie hoat djng tai chinh 40
Luu chuyén tién thuin trong nim (50 = 20+30+40) 50
Tlén va tuwong dwong tién diu nim 60
Anh hudng cia thay doi ty gid | héi dodi quy d6i ngoai té 61
Tién va twong duong tién cudi nim (70 = 50+60+61) 70 V.11
Ldp, ngay ... thdng ... nam
Nguoi 1ap biéu K& toan truéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

Ghi chii: * Nhiing chi tiéu khong c6 s6 liéu c6 thé khong phai trinh bay nhung khong duge danh lai
“Mi 56




MAu s6 B 03 - DNN
(Ban hanh theo QP s 48/2006 /QD-BTC

ngay 14/9/2006 cua Bo trudng BTC)

BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE

(Theo phwong phdp gidn tiép) (*)

Nam.....
Pon vi tinh: ...........
Chi tiéu M3 | Thuyét | Nim | Nim
50 minh | nay | truwéc
1 2 3 4 5
I. Luu chuyén tién tir hoat dong kinh doanh
1. Loi nhugn truéc thué 01
2. Diéu chinh cho cdc khoan
- Khiu hao TSCD 02
- Cac khoan dy phong 03
- Lai, 16 chénh 1éch ty gia hdi dodi chua thuc | 04
hién
- Lii, 18 tir hoat dong dau tu 05
- Chi phi 1ai vay 06
3. Loi nhudn tir hoat dong kinh doanh trwdc thay | 08
doi von luu dong
- Tang, giam cdc khoan phai thu 09
- Tang, giam hang ton kho 10
- Tang, giam cdc khoan phai tra (khong ké 1ai| 11
vay phai tra, thué thu nhap phai nop)
- Tang, gidm chi phi tra trude 12
- Tién 1ai vay da tra 13
- Thué thu nhap doanh nghiép da nop 14
- Tién thu khéc tir hoat dong kinh doanh 15
- Tién chi khdc tur hoat dong kinh doanh 16
Luru chuyén tién thuan tir hoat déng kinh doanh 20
II. Luu chuyen tlen tir hoat dong dau tu
1.Tién chi & mua sam, xay dung TSCD, BDS dau| 21
tur va cdac tai san dai han khac
2.Tién thu tr thanh ly, nhugng ban TSCD, BDS | 22
dau tu va cdc tai san dai han khéc
3.Tién chi cho vay, mua cdc cong cu ng ctua don vi | 23
khac
4.Tién thu hdi cho vay, ban lai cic cong cu ng cua| 24
don vi khac
5. Tién chi dau tu gép von vao don vi khdc 25
6. Tién thu hdi du tu gép Von vao don vi khéc 26
7. Tién thu I4i cho vay, cb tirc va loi nhuan duoc | 27




chia
Luru chuyén tién thuan tir hoat dong dau tw 30

III. Lwu chuyén tién tir hoat dong tai chinh
1.Tién thu tir phit hanh c6 phiéu, nhan von gbp cia | 31
chu s¢ htru
2. Tlen chi tra vén gép cho cdc chi so hitu, mua lai | 32
cd phleu cua doanh nghiép da phat hanh

3. Tién vay ngin han, dai han nhan dugc 33
4. Tién chi tra ng gbc vay 34
5. Tién chi tra no thué tai chinh 35
6. Co tirc, 1oi nhuén da tra cho chu s& hitu 36
Luwru chuyén tién thudn tir hoat déng tai chinh 40

Luu chuyén tién thuan trong nim (50 = 20+30+40) 50
Tién va twong dwong tién diu nim 60
Anh huéng cua thay doi ty gid hdi dodi quy doi| 61
ngoai té
Tién va twong dwong tién cudi nim (70 = 50+60+61) | 70 | V.11

Ldp, ngay ... thdng ... nam
Nguwoi 1ap bieu Ke toan truéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

Ghi chii: (*) Nhiing chi tiéu khong c6 s6 liéu c6 thé khong phai trinh bay nhung khong duge danh lai
“Ma s0”.




5. Ban Thuyét minh Béo céo tai chinh

57071 18 4 (T MAu s6 B 09 - DNN
Dia chi:..cceeveevecrnccennnnnes (Ban hanh theo QD s6 48/2006 /QD-
BTC

ngay 14/ 9/2006 cua Bo truong BTC)

BAN THUYET MINH BAO CAO TAI CHINH(*)

Nam ...

I - Pic diém hoat d9ng ciia doanh nghiép
1 - Hinh thtc s¢ hitu vén
2 - Linh vuc kinh doanh
3 - Tong s6 cong nhan vién va ngudi lao dong
4 - Pac diém hoat dong ctia doanh nghiép trong nam tai chinh ¢6 anh huong dén Bio
cdo tai chinh

II - Chinh sich ké toan ap dung tai doanh nghiép
1 - Ky ké todn nam (bat dau tir ngdy .../.../... két thiic vao ngay.../.../...)
2 - Pon vi tién té st dung trong ké todn
3 - Ché 6 ké todn dp dung
4 - Hinh thtrc ké todn dp dung
5 - Phwong phap ké todn hang t6n kho:
- Nguyén tic ghi nhdn hang ton kho;
- Phuong phdp tinh gid tri hang ton kho cudi ky;
- Phuong phdp hach todn hang ton kho (ké khai thwong xuyén hay kiém ké
dinh ky)
6 - Phuwong phap khau hao tai san ¢ dinh dang 4p dung
7- Nguyén tac ghi nhan chi phi di vay
8- Nguyén tac ghi nhan chi phi phai tra
9- Nguyén tic va phuong phap ghi nhan cic khoan du phong phai tra
10- Nguyén tic ghi nhan chénh 1éch ty gid
11- Nguyén tic va phuong phdp ghi nhan doanh thu

III - Thong tin bd sung cho cic khoin muc trinh bay trong Bing Can d6i ké toan

(Pon vi tinh........... )
01.Tién va twong dwong tién Cubi nim Piu nim
- Tién mat
- Tién gtri Ngan hang
- Tuong duong tién
Cong
02. Hang ton kho Cudi nim Piu nim

- Nguyén li¢u, vat liéu
- Cong cy, dung cu



- Chi phi SX, KD d¢ dang
- Thanh phim
- Hang héa
- Hang gui di ban
Cong

* Thuyét minh sé liéu va gidi trinh khdc (néu cé)

03 - Tinh hinh ting, gidm tii sin c6 dinh hiru hinh:

Khoan muc

Nha cira,
vat kien
tric

May
mg’)c,
thiét bj

Phuong
tién van
tai truyén
din

TSCD
hiru hinh
khac

Téng
cong

(1) Nguyén gia TSCD hiru
hinh
- S6 du dAu nam
- S4 ting trong nam
Trong dé: + Mua sam
+ Xay dung
- S giam trong nam
Trong do: + Thanh ly
+ Nhuong bdan
+ Chuyén sang
BDS ddu tw
- S6 du cubi nim
(2) Gid tri da@ hao mon luy ké
- S6 du dau nam
- S4 ting trong nim
- S giam trong nim
- S du cudi nim
(3) Gid tri con lai cua TSCD
hitu hinh (1-2)
- Tai ngay dau nam
- Tai ngay cudi nim
Trong do:
+ TSCD da ding dé thé
chd'p,
cam ¢é cdc khodn vay
+ TSCD tam thoi khong su
dung
+ TSCP cho thanh ly

* Thuyét minh so lidu va gidi trinh khdc:

- TSCD da

khau

hao

- LY dO tANG, GIAM: c..eoiiiiiiieiieee e et




04. Tinh hinh ting, giam TSCD vo6 hinh

Quyén sj’r Quyén Ban TSCb Tf;ng
- dung dat phat quyén, vo hinh cong
Khodn muc hanh bing Kkhéc
song
ché
(1) Nguyén gia TSCD vo
hinh
- S6 du dau nim
- S6 tang trong nim
Trong dd
+ Mua trong nam
+ Tao ra tw noi bo doanh
ngfzi.ép GOl (...) GG
- SO gidm trong ndm
Trong du: (...) (... (...) (...) (...) (...)
+ Thanh Iy, nhuong .G (...) CO GG
bon
+ Giam khoc
- 6 du cudi nam
~ (2) Gid tri hao mon liy
ke
- Sb du dau nam
- S6 tang trong ndm
-S4 giam trong nam (...) (...) (...) (...) (...) (...)

- S6 du cubi nim
(3) Gié tri ciin lgi cia TSCD
vu honh
- Tai ngay dau nim

- Tai ngay cu6i nam

* Thuyét minh sé liéu va gidi trinh khdc (Néu




05 - Tinh hinh ting, giam cac khoan dau tw Cudi nim Piu nim

vao don vij khac:
(1) Cdc khodn dau tw tai chinh ngd'n hgn: .. e
- Chimg khodn dau tw nggnhan L. e
- Pau tu tai chinh ngan han khac ... e
(2) Cdc khodn déu tw tai chinh dai hgn: .. T
- Pau tr vao co so kinh doanh dong kiém sodt ... U
- Pau tu vao cong ty lienkée ... U
- Ddu tu tai chinh dai hankhae ...
Cong

LY dO tANG, ZIAIMN .oeoiiiiiiiiiieiee et ettt ettt et ettt ettt re e

06 - Thué va cac khoan phai nép Nha nwéc: Cubi nim Piu nam
- Thué gid tri gia ting phaindp e e
- Thué tiéu thu dacbiet e
- Thué xuét, nhap khdu e
- Thué thu nhap doanh nghiep e .
- Thué thunhdp cdnhan e
-Thuétainguyén e e
- Thué nha dat, tién thué da&t e
- C4c loai thuékhae v

- Phi, 1€ phi va cac khoan phai nop khac .. .

07 - Tinh hinh ting, gidm ngudn vén chi sé hiru:

Chi tiéu

Tang
trong
nam

Giam
trong
nam

So
cudi
nam

A 1 2 3 4

1 - Von dau tu ciia chu so hitu von
2- Thang du von ¢ phan

3- Von khdc ciia chu s hitu

4- C6 phi€u quy (*) () (9 (P (P
5- Chénh I¢ch ty gid hoi dodi

6- Cac quy thudc von chu sé hiru

7- Loi nhuén sau thué chua phan phoi

Cong

FLY dO tANG, A .eeiuviiiiiiiieiie ettt ettt et st

IV. Théng tin bo sung cho cac khoan muc trinh bay trong Bio cio két qua hoat dong
kinh doanh (Pon vi tinh......... )

08. Chi tiét doanh thu va thu nhap khac Nam nay
- Doanh thu ban hang e

Trong do: Doanh thu trao doi hang hoa ...
- Doanh thu cung cap dich vu




Trong do: Doanh thu trao déi dichvu ..

- Doanh thu hoat dong tai chinh .. L.
Trong do:

+ Tién 13, 0 tic, loi nhuan dwoc chia . ..

+ Lai chénh I¢ch ty gid da thyc hien ... L.

+ Lai chénh I¢ch ty gid chua thyc hién ... ...

+ . s e,

09. Piéu chinh cac khoin ting, gidm thu nhap Nimnay Nim truéc
chiu thue TNDN
(1) Téng Loi nhuan ké toan trwde thué . L.
(2) Céc khoan thu nhap khong tinh vao thu nhap
chiuthut TNDN e
(3) Cac khoan chi phi khong dugc khAu trir vao
thu nhap chiu thué TNDN e e
(4) S6 15 chua st dung (Ld cdc nam truée dwge v e
trir vao lgi nhudn truée thué)
(5) S6 thu nhap chiu thué TNDN trong ndm (5 = 1- . ..
2+3-4)

10. Chi phi SXKD theo yéu to: Nim nay Nim trudc

- Chi phi nguyén liéu, vatlico . L.
- Chi phi nhdn ¢cng L L
- Chi phi khdu hao tai sanc6 dinph . L.
- Chiphi dich vy muangoai .. L.
- Chi phi khdc bang tién .. ..

Cong L Ll

V- Théng tin b6 sung cho cic khoan muc trong Bao cdo lwu chuyén tién té (Pon vi

11- Théng tin vé cac giao dich khong bing tién
phat sinh trong nam bao cao
Nam nay Nam trudc
- Viéc mua tai san béng cach nhan cac khoanng ... Ll
lién quan tryc tiép hoic thong qua nghiép vu
cho thué tai chinh;
- Viéc chuyén no thanh vén chi s¢ hirn. ...

12 - Céc khoan tién va trong duong tién doanh nghiép
nam gilr nhung khong dugc st dung:

- C4c khoan tién nhan ky quy, ky cuoc; e e
- C4c khoan khée... L



VI- Nhirng thong tin khac
- Nhitng khoan ng tiém tang
- Nhirng su kién phat sinh sau ngay két thiic ky ké todn nim
- Thong tin so sdnh

- Thong tin khac (2)
VII- Panh gia tong quét cac chi tiéu va cac Kién nghi:..........cooveveieeeeeeeeeeeeeee.
Ldp, ngay ... thdng ...
nam ...
Nguoi lap biéu K¢ toan truéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky¥, ho tén) (K¥, ho tén, déng dau)
Ghi chu:

(1) Nhitng chi tiéu khong c6 thong tin, sd liéu thi khong phai trinh bay nhung
khong dugc danh lai s6 thir tu cdc chi tiéu.

(2) Doanh nghiép duogc trinh bay thém cic thong tin khic néu xét thay can thiét
cho nguoi sir dung bao cdo tai chinh.



6. Bang Can doi tai khoan (Dung cho Hop tic x3)

3117 (R 4 LI Mau s6 BOI - DNN/HTX

1 TER | C— (Ban hanh theo QD s 48/2006 /QD-BTC
ngay 14/ 9/2006 cua Bo trudng BTC)

BANG CAN DPOI TAI KHOAN (%)

Nam.....
Pon vi tinh.............
So S6 dw S6 phét sinh So6 duw
hi¢u Tén tai khoan diu nim trong nam cudi nim
TK No Co No Co No Co
A B 1 2 3 4 5 6

Cong

Ghi cha: ) ) )
(*) C6 thé 1ap cho Tai khoan cap 1 hodc cé Tai khoan cap 1 va Tai khoan cap 2,

Ldp, ngay....... thdng......nam ....

Ngudi 1ap biéu Ké todn Chii nhiém HTX
truong )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

7. Bio cdo két qua hoat dong kinh doanh (Dung cho Hop tic xi)

Mau béo cdo nay st dung theo Mau bdo cdo s B02-DNN ciia phan A - Danh muc

bdo cdo tai chinh doanh nghi€p nho va vura




8. Ban thuyét minh Bdo cdo tai chinh (Dung cho Hop tic x3)

2 1. o Mau s6 B 09 - DNN/HTX
Dia chi:...ceeveeveernccnnnnnnes (Ban hanh theo Qb s6 48/2006 /QDb-
BTC

ngay 14/ 9/2006 cua Bo truéng BTC)

BAN THUYET MINH BAO CAO TAI CHINH(*)

Nam ...

I - Pic diém hoat dong ciia HTX
1 - Linh vye kinh doanh: ...
2 - TONG SO XA VICN! oot
3 - Pac diém hoat dong ciia HTX trong nam tai chinh c6 anh hudéng dén Bdo cdo tai
chinh:

II - Chinh sich ké toan ap dung tai HTX

1-Kyké todn ndm (bat dau tir ngay .../[../... két thiic ngay.../.../...).

2 - Don Vi tién t& st dung trong K& tOAN . .....o.ovoveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
3 - Ché d0 K& tOAN AP AUNE:....eoveeeeeeeeeeeeeee e
4 - Hinh thitc K& t0AN AP QUNZ:.........ovoeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
5 - Phuong phdp khu hao t2i sAn ¢80 GiNN: c....v.eveeeeceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

III - Théng tin chi tiét mot s6 khoan muc: (Pon vi tinh........... )

01 - Tinh hinh ting, gidm tii sin c6 dinh cia HTX:

Nha cira, May Phuong .
Khoin myc
dan
(1) Nguyén gia TSCD
- Sb du dau nam
- S4 ting trong nim
Trong do: + Xa vién gop
+ Mua sam
) + Xay dung (....) (.....) (....) (... (.....) (.....)
- SO gidm trong nam (.....) (.....) (..n) (oo (... (....)
Trong do: + Thanh ly (....)) (....) () (G (..or)) (G
+ Nhuong bdn (o) (o) () (ooeee () (o)
+ ...
- S6 du cudi nam
(2) Gid tri da@ hao mon luy ké
- Sb du dau nim
-S6 tang trong nim (o) () (' (O () (o)
- S6 giam trong nam
- Sb du cubdi nam
(3) Gid tri con lgi cia TSCD
(1-2)
- Tai ngay dau nam




- Tai ngay cudi nam
Trong do: ,
+ TSCD da ding dé thé chap,
cam cé cdc khodan vay
+ TSCD tam thoi khong si dung
+ TSCP cho thanh ly

* Thuyét minh so lidu va gidi trinh khdc:
- TSCP da khiu  hao  hé&t  vdn  con

AUNZ e
- Ly dO tANG, GIAM: ..eoiiiiiiiiiiieeee et
02- Tinh hinh n¢ phai thu, phai tra cia HTX:
Chi tiéu So tién Tinh | Ghichd
trang n¢
A | 2 B
A- No phai thu:

I. Phai thu cua xa vién

II. Phai thu cua khich hang
III. No¢ phai thu khac

B- N¢ phaii tra:

I. Phai tra cho nguoi ban:
II. Phai tra cho xa vién:

III. Phai tra ng vay:

1. Vay Ngéan hang

- Vay ngdn han

su



- Vay dai han
2. Vay d6i tuong khac
- Vay ngdn han
- Vay dai han
IV. Phai trd khac

03 - Tinh hinh ting, giam nguon von chii s¢ hiru:

S6 Ting | Gidm SO
Chi tiéu dau trong trong cuoi
nam nam nam nam
A 1 2 3 4
L. Vén gop cua xa vién
1. Vén gép theo quy dinh
2. Von gép ciia xa vién ngoai muc quy dinh
3. Vén gép lién doanh, lién két cua to chirc
khac
IL Von tich luy
1. Céac quy thudc von chu s¢ hitru
2. Loi nhu4n sau thué chua phan phdi
Cong (I +1I)
04. Chi tiét doanh thu, thu nhap khac va chi phi
Chi tiéu Cac hoat dong cia hop tac xa Tong
............... cong
A 1 2 3 4 10
I. Doanh thu
I1. Thu nhap khac
Cong
II1. Chi phi

1. Chi phi do dang dau ky

2. Chi phi phét sinh trong ky
- Chi phi nguyén liéu, vat liéu
- Chi phi lao dong

- Chi phi khdu hao TSCP

- Chi phi khdc bang tién




3. Chi phi d¢ dang cubi nam

IV. Gia von cua sin pham,
hang hoa xuat ban trong nam

V. Chi phi quéan ly kinh doanh

VI. Loi nhuan truéc thué
(VI=I+II-1IV-V)

VIIL. Chi phi thué TNDN

VIIL. Loi nhuin sau thué nim
nay

(VIII = VI - VII)

IX. L¢i nhudn nim truéc chua
phan phoi

X. Tong lgi nhuan dwec dung
deé phan phoi

1. Chi cho cdc bén gép von
2. Trich lap quy
3. Chia cho x4 vién

4. Loi nhuan chua phan phbi

X
X X
X
X X
X X X
X X X
X X X
X X X
X X X
X X X
X X X

VII- Panh gia tong quét cac chi tiéu va cAc Kién NG crereereecrncreesenesensesesesscsns
Lap, ngay ... thdng ...
nam...
Nguwoi 1ap biéu Ke toan truéng Chiu nhiém HTX

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

(Ky, ho tén, dong diu)




PHAN THU TU
CHE PO CHUNG TU KE TOAN

I- QUY PINH CHUNG

1 - Chung tir ké todn 13 nhitng gidy t& va vat mang tin phan 4nh nghiép vu kinh té,
tai chinh da phat sinh va da hoan thanh, lam cén ctr ghi s6 ké toan.

2 - Moi nghiép vu kinh t, tai chinh phat sinh trong hoat dong san xuat, kinh doanh
0 don vi déu phai 1ap chiing tur va ghi chép day du, trung thuc khach quan vao chung tur ké
toan.

3 - MAu chirng tir ké toan gom:

a) Mau chimg tir ké todn bét budc 12 mau chimg tir dic biét ¢6 gid trj nhu tién gom:
Phiéu thu, phiéu chi, séc, bién lai thu tién, vé thu phi, 18 phi, tri phiéu, tin phleu cOng trdi,
céc loai hod don ban hang va mau chung tur bat budc khac. Mau chimg tir ké todn bat budc
do co quan Nha nude ¢6 tham quyén quy dinh. Pon vi ké todn phai thuc hién ding vé biéu
mau, ndi dung, phwong phap ghi cdc chi tiéu va 4p dung thdng nhat cho cdc don vi ké todn
hodc tirng don vi ké todn cu thé.

b) Mau chiing tir ké todn huéng dan 12 mau ching tir ké todn do co quan Nha nudc
c6 thim quyén quy dinh; ngoai céc ndi dung quy dinh trén mau, don vi ké todn c6 thé bd
sung thém chi tiéu hodc thay doi hinh thirc mau biéu cho phit hop véi viée ghi chép va yéu
cau quan 1y cia don vi.

4 - Hé thong bi¢u miu chig tir ké toan

Hé théng biéu miu chimg tir ké todn 4p dung cho cdc doanh nghiép nho va vira,
gom:

- Chitng tir ké todn ban hanh theo CDKT doanh nghiép nhé va vira gom 5 chi tiéu:
+ Chi tiéu lao dong tién luong;

+ Chi tiéu hang ton kho;

+ Chi ti€u ban hang;

+ Chi tiéu tién te;

+ Chi tiéu TSCD.

- Chitng tir ké todn ban hanh theo cdc vin ban phdp ludt khdc (Mau va huéng dan
l1ap 4p dung theo cic van ban da ban hanh).

5 - Chimng tir ké toan phai cé diy di cac yéu t6 sau day:

- Tén va s6 hiéu cua chimg tir ké todn;

- Ngay, thang, nim 1ap ching tir ké todn;

- Tén, dia chi cuia don vi hodc cd nhan lap chiing tu ké toan;

- Tén, dia chi cua don vi hodc c4 nhan nhan ching tur ké toén;

- Noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

. - S6 luong, don gid va s6 tjén cua nghiép vu kinh té, tai chinh ghi bang s6; tong s6

tién cuia chung tir ké todn dung dé thu, chi tién ghi bang s va bang chir;

- Chir ky, ho va tén cua nguoi lap, nguoi duyét va nhiing nguoi c6 lién quan dén
ching tur ké todn;



Nhirng ching tur dung lam can cur tryc tiép dé ghi s6 ké todn phai c6 thém chi tiéu
dinh khoan ké toan.

6 - Chung tir ké todn phai dugc lap day da so lién theo quy dinh. Viéc ghi chép
chung tir phai r6 rang, trung thuec, day du céc yeu t6, gach bo phan dé tréng, khong duoc
tay X0d, stra chira trén ching tir. Truong hop viét sai can huy bo, khéng xé roi ra khoi
cuong.

7 - Nghiém cAm céc hanh vi sau day:

- Gidgm ddc va ké todn trudng don vi ky trén chtng tir trang, mau in san;

- Chii tai khoan va ké todn trudng ky séc trang;

- Xuyén tac ndi dung kinh té ctia chting tir;

- Stra chtra, téy x04 trén chung tir Kké toan;

- Huay bo chirng tir khi chua duoc phép;

- Hop phap héa ching tir ké todn.

8- Ky chitng tir ké toan

Moi chtig tir ké toan phai c6 dii chit ky theo chirc danh quy dinh trén ching tir méi
c6 gid tri thyc hién. Riéng ching tu dién tur phai ¢6 chir ky dién tir theo quy dinh cua phap
lugt. Tat ca cdc chir ky trén chimg tir k& todn déu phai ky bang bt bi hodc bt myc, khong
duoc ky bang muc do, bang but chi, chir ky trén ching tu ké toan dung dé chi tién phai ky
theo tung lién. Chir ky trén ching tir ké todn ciia mot nguoi phai thong nhat va phai giong
voi chir ky da dang ky theo quy dinh, truong hop khong dang ky chir ky thi chir ky lan sau
phai khop vai chit ky céc lan trude do.

Céc doanh nghi¢p chua c¢6 chirc danh ké todn truong thi phai ctir nguoi phy trach Kké
todn dé€ giao dich vdi khdch hang, ngén hang, chir ky ké todn truong duoc thay bang chir
ky cua nguoi phy trach k& todn cua don vi d6. Nguoi phu trach ké toan phai thuc hién
didng nhi¢m vy, trach nhiém va quyén quy dinh cho ké todn trudng.

Chir ky cta ngudi ding dau doanh nghiép (Gidm dbc) hodc ngudi duoc uy quyén,
cua ke todn truéng (hodc ngudi duogc uy quyén) va ddu déng trén chimg tir phai phut hop
v6i mau dau va chir ky con gid tri da dang ky tai ngan hang. Chir ky cua ké todn vién trén
ching tir phai giong chir ky da dang ky trong “So6 dang ky mau chir ky cua doanh nghiép”.

Ké toan truong (hodc nguoi dugc uy quyen) khong duoc ky “thura uy quyén” cla

ngudi dimg dau doanh nghiép. Ngudi dugc uy quyén khoéng duoc uy quyén lai cho ngudi
khéc.

Cic doanh nghiép phai mo s6 dang ky mau chir ky cua thu quy, thu kho, cdc nhan
vién ké todn, ké todn trudng (va nguoi duge uy quyén), Gidgm dbc (va ngudi duge uy
quyén). S6 dang ky mau chir ky phai ddnh sb trang, dong dau gidp lai do Thu truong don
vi (hodc nguoi dugc uy quyén) quan 1y dé tién kiém tra khi can. M&i ngudi phai ky ba chi
ky mau trong s6 ding ky.

Khéng dugc ky chtng tir ké todn khi chua ghi hodc chua ghi dt ndi dung chimg tir
theo trach nhiém cua nguoi ky.

Viéc phan cép ky trén ching tir ké toan do Gidm dbc doanh nghiép quy dinh phi
hop véi luat phdp, yéu cau quan ly, ddm bao kiém sodt chat ch€, an toan tai san.

9 - Trinh tu ludn chuyén ching tir ké toan

- Trinh tu va thoi gian ludn chuyén chimg tir ké toan do ké todn truéng don vi quy
dinh. Ching tir goc do don vi 1ap ra hodc tir bén ngoai vao déu phai tap trung vao bd phan



ké todn don vi. B6 phan ké toan phai kiém tra k¥ nhitng chimg tir d6 va chi sau khi kiém
tra va xac minh la ddng thi méi dung nhiing chiing tir d6 dé ghi s6 ké todn.

- Trinh ty luén chuyén ching tir ké todn bao gdm cic budc sau:

+ Lap ching tir ké todn va phan dnh cdc nghiép vu kinh té, tai chinh vao ching tir;
+ Kiém tra ching tu ké toan :

+ Ghi s6 ké todn;

+ Luu trit, bao quan chimg tir ké todn.

10 - Noi dung ciia viéc kiém tra chimg tir ké toan, gom:

- Kiém tra tinh o rang, trung thyuc, day du cta cic chi tiéu, phan dnh trén ching tir;
- Kiém tra tinh hop phép, hop 18 ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

- Kiém tra tinh chinh xdc ctia s liéu, thong tin trén chimg tir ké todn;

- Kiém tra viéc chap hanh qui che quan 1y ndi bo cta nhitng nguoi 1ap, kiém tra, xét
duyét dbi véi ting loai nghiép vu kinh té.

Khi klem tra chimg tir ké todn néu phét hién c6 hanh vi vi pham chinh sach, ché do,
thé 1é kinh té, tai chinh ctia Nha nudc va don vi, phai tu chéi thyc hién (xuat quy, thanh
todn, xudt kho...), ddng thoi bdo ngay cho Giam ddc va ké toan truong don vi biét dé xu ly
kip thoi theo phdp luét hién hanh.

Dbi v6i nhitng chimg tir ké toan 1ap khong ding thii tuc, ndi dung va con s khong
rd rang, thi nguoi chiu trdch nhi¢m kiém tra hodc ghi sb phai tra lai hodc bao cho noi 1ap
chiing tir biét dé 1am lai, 1am thém thi tuc va diéu chinh, sau d6 méi ding lam can cir ghi
sO.

11- Dich chimng tir ké toan ra tiéng Viét

Céc chimg tir ké todn ghi bang tiéng nudc ngoai, khi sir dung dé ghi s6 ké todn &
Vi¢t Nam phai duogc dich ra tleng Viét. Nhitng chig tir it phat sinh hodc nhiéu 1an phat
sinh nhung ¢6 ndi dung khong giong nhau thi phai dich toan bd n6i dung chung tur ké todn.
Nhirng ching tir phét sinh nhiéu 1an, ¢6 ndi dung glong nhau thi ban dau phai dich toan
b, tir ban thur hai tré di chi dich nhitng ndi dung chu yéu nhu: Tén ching tir, tén don vi va
cd nhan lap, tén don vi va cd nhan nhan, ndi dung kinh té cta chimg tir, chirc danh cua
nguoi ky trén ching tir... Nguoi dich phai ky, ghi r6 ho tén va chiu trach nhiém vé noi
dung dich ra tiéng Viét. Ban chtng tir dich ra tiéng Viét phai dinh kem vdi ban chinh bang
tiéng nudc ngoai.

12 - Luwu trir chimg tir ké toan

- Chung tu ké" todn da st dung phai dugc sép xép, phan loai, bao quan va luu trit
theo quy dinh cua ché d¢ luu trir chirng tur, tai liéu ké toan cua Nha nudc.

Thoi han luu giit chimg tir ké todn (Xem quy dinh tai diém 8.4, Phan I — Quy dinh
chung).

- Moi trudng hop mét chimg tir gdc déu phai bdo cdo véi Gidm doc va ké todn
truéng don vi blet dé c6 bién phdp xir 1y kip thoi. Riéng trudng hop mat hod don ban hang,
bién lai, séc trang phai bdo cdo co quan thué hodc co quan cong an dia phuong s6 lugng
hod don mat, hoan canh bi mat dé c¢6 bién phap xdc minh, xir ly theo luét phép. Pong thoi
phai sém c6 bién phdp thdng bdo va v hiéu hod ching tir bi mat.

- Quy dinh vé sir dung va quan Iy biéu miu ching tir ké toan

- Cac doanh nghiép nho va vira phai dp dung ché @6 chung tir ké todn nay. Trong

qud trinh thyc hién, doi véi mau chiing tir k€ todn bat budc, cac don vi khong dugce bdt ndi



dung hodc stra d6i biéu mau. Néu can stra d6i phai c6 sy thoa thuan bang vin ban véi Bo
Tai chinh va phai dugc B Tai chinh chap thuén trude khi thyc hién.

- MAu in sén chimg tir phai dugc bao quan can than, khong duge dé hu hong, muc
nat. Nhitng chung tr thudc chi ti€u ban hang nhu Hod don GTGT, Hod don ban hang,
Phiéu xuat kho ki€ém van chuyén ndi bd... dugc quan ly theo ché do quan ly, su dung an
chi.

- Céc doanh nghiép c6 st dung ching tir dién tir cho hoat dong kinh té, tai chinh va
ghi s6 ké toan thi phai tudn tha theo quy dinh cta cic van ban phdp ludt vé chirng tir dién
tu.

14 - In va phat hanh biéu miu chimg tir ké toan

- Céc doanh nghiép khi in biéu miu ching tir thudc loai ching tir ké toan bat budc
phai theo ding ndi dung thiét ké biéu mau quy dinh trong ché do nay.

Biéu mau ching tir ké todn 1a céc loai hod don, phiéu xuét, bang ké,... lién quan dén
viéc tinh thué do B¢ Tai chinh thong nhat phéat hanh. Pon vi nao cé nhu cau ty in phai
duoc B9 Tai chinh (Tong cuc thu€) chap thuén bang van ban trudc khi thuc hién va phai
dang ky s6 chiing tir theo sé-ri ctia B Tai chinh.

- Chig tir ké todn c6 thé duoc in bang 2 tht tiéng: Tleng Viét va tiéng nudc ngoai.

Céc nha in khong dugc tu dong thay d6i noi dung cdc biéu mau, khong duoc nhan in cédc
biéu mau ching tir ké todn trdi voi quy dinh trong ché d6 nay.



II- DANH MUC CHUNG TU KE TOAN



T TEN CHUNG TU SO HIEU | TINH CHAT
T
BB HD
(*) (*)
A- CHUNG TU KE TOAN BAN HANH THEO QUYET
PINH NAY
I- Lao dong tién lwong
1 |Bing chim cong 0la-LPTL X
2 | Bang chidm cong lam thém gio 01b-LDPTL X
3 | Bang thanh toan tién lwong 02-LPTL X
4 |Bang thanh toan tién thwéng 03-LPTL X
5 | Gidy di dwong 04-LPTL X
6 | Phiéu xac nhin sian phim hoic cong | 05-LPTL X
viéc hoan thanh
7 |Bang thanh toan tién lam thém gio 06-LPTL X
8 |Bang thanh toan tién thué ngoai 07-LPTL X
9 |Hop dong giao khoan 08-LPTL X
10 Bjén ban thanh ly (nghiém thu) hop | 09-LPTL X
dong giao khoan
11 | Bing ké trich ndp cac khoan theo 10-LDPTL X
lwong
12 | Bing phan b6 tién lwong va bio | 11-LDPTL X
hiém xa hi
II- Hang ton kho
1 | Phiéu nhip kho 01-VT X
2 | Phiéu xuét kho 02-VT X




Bién ban !{iém nghiém vat tw, cong 03-VT

cu, san pham, hang hoa

Phiéu bdo vat tw con lai cudi ky 04-VT

Bién ban kiém ké vat tw, céng cu, 05-VT

san pham, hang hoa

Bing ké mua hang 06-VT

Bang phan bdé nguyén liéu, vat liéu, 07-VT

cong cu, dung cu

III- Ban hang

Bang thanh toan hang dai ly, ky gii 01-BH

Thé quay hang 02-BH
Bang ké mua lai c6 phiéu 03-BH

Bang ké ban c¢6 phiéu 04-BH

IV- Tién té

Phiéu thu 01-TT

Phiéu chi 02-TT

Gidy dé nghi tam @ng 03-TT

Gidy thanh toan tién tam tng 04-TT

Gidy dé nghi thanh toan 05-TT

Bién lai thu tién 06-TT

Bfu’lg ké vang, bac, kim khi quy, da 07-TT

quy

Bang kiém ké quy (dung cho VND) 08a-TT

Bang kiém ké quy (dung cho ngoai 08b-TT

té, vang, bac, kim khi quy, da quy)




10 | Bing ké chi tién 09-TT X
V- Tai sian c¢b dinh
1 | Bién ban giao nhan TSCD 01-TSCD X
2 | Bién ban thanh ly TSCD 02-TSCD X
3 | Bién ban ban giao TSCD sira chita | 03-TSCPD X
16n hoan thanh
4 | Bién ban danh gia lai TSCD 04-TSCD X
5 | Bién ban kiém ké TSCD 05-TSCD X
6 |Biang tinh va phan bdé khiu hao| 06-TSCP X
TSCb
B- CHUNG TU BAN HANH THEO CAC VAN BAN PHAP LUAT
KHAC
1 | GiAdy chirng nhan nghi 6m hwéng X
BHXH
2 | Danh sach nguoi nghi huéng tro cip X
om dau, thai san
3 | Hoa don Gia tri gia tang 01GTKT- X
3LL
4 | Hoa don ban hang thong thuong 02GTGT- X
3LL
5 | Phiéu xuit kho kiém vin chuyén ndi | 03 PXK- X
bd 3LL
6 | Phiéu xuit kho hang giwri dai ly 04 HDL- X
3LL
7 | Hoa don dich vu cho thué tai chinh 05 TTC-LL X
8 | Biang ké thu mua hang hoa mua vao | 04/GTGT X
khong c6 hoa don
9 | i

Ghi chi: (*) BB: Mau bit budc




(*) HD: Mau hudng dan ] , o
PHAN THU NAM

CHE PO SO KE TOAN

I. QUY PINH CHUNG

1. S6 ké toan

S6 ké todn ding dé ghi chép, hé thong va luu gitr toan bd cdc nghiép vu kinh té, tai
chinh di phat sinh theo ndi dung kinh té va theo trinh ti thoi gian c6 lién quan dén doanh
nghiép.

Doanh nghiép phai thue hién cac quy dinh vé s6 ké toan trong Luat Ké todn, Nghi
dinh s6 129/2004/ND-CP ngay 31/5/2005 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mdt s6 di€u cua Luat K& todn trong linh vyc kinh doanh, cdc van ban hudng dan
thi hanh Luat Ké todn va Ché d6 ke todn nay.

2. Céc loai s6 ké toan

M01 /doanh nghiép chi c6 mot hé thong so ké toan cho mot ky ké toan nam. S6 ké
todn gdm so ké todn tong hop va sb ké todn chi tiét.

S6 ké toan tong hop, gdm: S6 Nhat ky, S6 Cai.
S6 ké toan chi tiét, gdm: SO, thé ké todn chi tiét.
Nha nuée quy dinh bét budc vé miu s, ndi dung va phuong phép ghi chép d6i voi

cac loai S6 Cdi, s6 Nhat ky; quy dinh mang tinh huéng dan ddi véi cic loai so, thé ké todn
chi tiét.

2.1. S6 ké todn tong hop

(a) S6 Nhat ky ding dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh trong
ting ky ké todn va trong mot nién do ké toan theo trinh tu thoi gian va quan he d01 ung
céc tai khoan cua cdc nghiép vu d6. S6 lidu ké todn trén s6 Nhat ky phan 4nh tong s phat
sinh bén No va bén C6 ciia tat ca cic tai khoan ké toan sir dung & doanh nghiép.

S6 Nhat ky phai phan 4nh day du cdc ndi dung sau:

- Ngay, thing ghi s6;

- S6 hiéu va ngay, thang cia chtng tir ké todn ding 1am cin cir ghi so;
- T6ém tat ndi dung ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh;

- S6 tién cua nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh.

(b) S6 Cai ding dé ghi chép céc nghiép vu kinh té, tai chinh phdt sinh trong tung ky
va trong mot nién do ké todn theo cdc tai khoan ké todn dugc quy dinh trong H¢ thong tai
khoan ké toan dp dung cho doanh nghi€p nho va vira. S6 liéu ké todn trén S6 Cdi phan dnh
téng hop tinh hinh tai san, ngudn von, tinh hinh va két qua hoat dong san xuat, kinh doanh
ctia doanh nghiép. S6 Cdi phai phan 4nh day du cdc noi dung sau:

- Ngay, thang ghi s6;

- S6 hiéu va ngay, thang cta chtng tir ké todn ding 1am cin cir ghi s0;

- Tém tit ndi dung ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh;

- S tién ciia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh ghi vio bén No hodc bén C6 cia
tai khoan.

2.2. Sé ké todn chi tiét



S6 ké toan chi tiét diing dé ghi chép cdc nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh lién
quan dén céc ddi tugng ké todn can thiét phai theo ddi chi tiét theo yéu cau quan ly. S6
lidu trén so ké todn chi tiét cung cdp thong tin phuc vu cho viéc quan Iy ting loai tai san,
ngudn von, doanh thu, chi phi chua duoc phan dnh trén s6 Nhat ky va S6 Cii.

S6 lugng, két chu cdc s0 ké todn chi tiét khong quy dinh bét budc. Cic doanh
nghiép can cr vao quy dinh mang tinh huéng dan ctia Nha nuoc vé s6 ké todn chi tiét va
yéu cau quan 1y ctia doanh nghiép dé mé cic s6 ké todn chi tiét can thiét, phit hop.

3. Hé théng sb ké toan
MJi don vi ké todn chi c6 mot hé théng s6 ké todn chinh thirc va duy nhat cho mot
ky ké toan nam. Doanh nghi€p phai can cir vao hé thong tai khoan ké toan ap dung tai

doanh nghiép va yéu cau quan ly dé mé du cdc s6 ké todn tong hop va s6 ké todn chi tiét
can thiét.

4. Trach nhi¢m ciia ngwoi giir va ghi so ké toan

S6 ké todn phai dugc quan 1y chit ché, phan cong o rang trach nhiém cd nhan gifr
va ghi s0. SO ké todn giao cho nhan vién nao thi nhan vién dé phai chiu trich nhiém vé
nhtrng di€u ghi trong s6 va viéc gitr so trong sudt thoi gian dung so.

Khi ¢6 su thay d6i nhin vién gilr va ghi 50, ké toan truong phai to chiic viéc ban

giao trach nhiém quan ly va ghi s6 ké todn gitra nhan vién cii va nhan vién méi. Bién ban
ban giao phai dugc ké toan truéng ky xac nhan.

5. Ghi s6 ké toan bang tay hodc bang may vi tinh

Pon vi ké todn duoc ghi s6 ké todn bang tay hodc ghi s ké toan bang mdy vi tinh.

Truong hop ghi s6 bang tay phai theo mot trong cac hinh thirc ké todn va mau s6 ké
todn theo quy dinh tai Muc II - Céc hinh thtrc ké todn. Pon vi dugc md thém cic so ké
todn chi tiét theo yéu cau quén 1y cta don vi.

Truong hop ghi 5O ke todn bang mdy vi tinh thi doanh nghi¢p dugc lya chon mua

hodc tu xay dung phan mém ké todn cho phit ‘hop. Hinh thirc ké toan trén mdy vi tinh 4p
dung tai doanh nghlep phai dam bao cdc yéu cau sau:

- C6 du céc s6 ké toan tong hop va s6 ké todn chi tiét can thiét de dép ung yéu cau
ké toan theo quy dinh. Cdc s6 ké toan tong hop phai c6 day du cdc yéu td theo quy dinh
ctia Ché do sb ké toan.

- Thye hién ding céc quy dinh vé mo so, ghi~sé, khéa sé va sua chira 50 ké toan
theo quy dinh cua Luat K& todn, cac van ban hudng dan thi hanh Luét K¢ toan va quy dinh
tai Ché dog ke toan nay.

- Doanh nghié€p phai can clr vao cdc tiéu chuan, diéu kién ctia phan mém }(é toan do
B Tai chinh quy dinh tai Thong tu s6 103/2005/TT-BTC ngay 24/11/2005 d¢ lya chon
phan mém ké todn phu hop véi yéu cau quan ly va di€u kién cua doanh nghiép.

6. M&, ghi s6 va khoa so ké toan

6.1. Mé 56

S6 ké toan phai mo vao dau ky ké toan nam. Ddi voi doanh nghiép mai thanh lap,
s0 ké todn phai mo tir ngay thanh lap. Nguoi dai dién theo phép luat va ké todn truong cta
doanh nghié€p c6 trach nhi€ém ky duyét cac s6 ké todn ghi bang tay trudc khi sir dung, hodc
ky duyét vao so ké toan chinh thure sau khi in ra tir may vi tinh.

S6 ké'v toan phai diing mau in san hoic ké §§n, c6 thé déng thanh quyén hodc dé to
roi. Cdc to s6 khi dung xong phai dong thanh quyén dé luu tri.



Trudc khi dung s6 ké todn phai hoan thién céc thu tuc sau:

Poi véi 56 ké todn dang quyén:

Trang dau so phai ghi 3 tén doanh nghiép, tén 50, ngay mo 50, nién do ké toan va
ky ghi s6, ho tén, chir ky cua nguoi gitr va ghi s0, cua ké todn truong va ngudi dai dién
theo phép luat, ngay két thic ghi sd hodc ngay chuyén giao cho ngudi khéc.

S6 ké todn phai danh sé trang tir trang dau dén trang cudi, gitra hai trang s6 phai
dong dau gidp lai ciia don vi ké todn.

Doi vdi 56 t0 roi:

Pau mdi s6 to rdi phai ghi 16 tén 'doanh nghiép, s6 thu tu cua timg td s0, tén so,
thang str dung, ho tén nguoi gitr va ghi s0. Cdc to 101 trude khi diing phai dugc gidm dbe
doanh nghiép hodc nguoi dugc uy quyén ky xac nhan, dong dau va ghi vao s6 dang ky sir

dung s6 to rdi. Cdc s6 to roi phai dugc sap xép theo thir ty cic tai khoan ké toan va phai
dam bao su an toan, dé tim.

6.2. Ghi so

Viéc ghi s6 ké todn nhat thiét phai can cur vao chimng tur ké'q todn da dugc kiém tra
dam bao cdc quy dinh vé ching tir ké toan. Mot s liéu ghi trén s6 k& todn bat bugc phai
c6 chung tur k€ toan hgp phap, hop ly chirng minh.

6.3. Khod so

Cuoi ky ké todn phai khod s ké todn trude khi 14p bdo cdo tai chinh. Ngoai ra phai
khod s6 ké todn trong cdc truong hop kiém ké hoac cic truong hop khéic theo quy dinh cua
phép luat.

7. Sira chira s6 ké toan

7.1. Khi phdt hién s6 ké todn ghi bang tay c6 sai sé6t trong qua trinh ghi s6
ké toan thi khong dwoc tay xoa lam mat dau vet thong tin, so liéu ghi sai ma
phai sira chira theo mét trong cac phwong phap sau:

(a) Phwong phdp cdi chinh:

Phuong phap nay dung dé dinh chinh nhirng sai sot bing cach gach mét
dwong thang xoa bé cho ghi sai nhung van dam bao nhin r6 ndi dung sai. Trén
cho bi xoa bé ghi con so hodc chir ding bang muc thuong ¢ phia trén va phai
c6 chir ky cia ke toan trwéng hodc phu trach ké toan bén canh cho sira.
Phwong phap nay ap dung cho cac trwong hop:

- Sai s6t trong dién giai, khong lién quan dén quan hé d6i ing cia cac
tai khoan;

- Sai s6t khong anh hwong dén sé tién tong cong.

(b) Phuwong phdp ghi s Gm (con goi Phwong phdp ghi do):

. Phwong phap nay diung dé diéu chinh nhiing sai sét b?lng cach: Ghi lai
bang myc dé hodc ghi trong ngodc don but toan da ghi sai dé huy bit toan da
ghi sai. Ghi lai but toan ding bang muc thwong dé thay the.

Phwong phap nay ap dung cho cac trwong hop:

) - Sai vé quan hé doi rng giira cac tai khoan do dinh khodn sai da ghi s0
ké toan ma khong the sira lai bang phwong phap cai chinh;

- Pl‘lflt hién ra sai sét sau khi da nop bao cao tai chinh cho co quan co
tham quyén. Trong trudng hep nay dugc sira chira sai sot vao so ké toan naim
phat hién ra sai s6t theo phwong phap phi héi to, hoac hoi to theo quy dinh cua



Chuin muec ké toan sé 29 “Thay doi chinh sich ké toan, wéc tinh ké toan va
cac sai sot”’;

) - Sai s6t trong do bit toan ¢ tai khoéin da ghi s6 tién nhiéu lan hoic con
so ghi sai 16m hon con so ghi diang.

Khi dang phwong phap ghi sf), am dé dinh chinh chd sai thi phai 13p mét
“Churng tir ghi so dinh chinh” do ké toan trwéng (hoic phu trach ke toan) ky
xac nhan.

(¢) Phuwong phdp ghi bé sung:

Phwong phap nay ap dung cho trlro’ng hop ghi ding vé quan hé doi ung
tai khoan nhung s6 tién ghi so it hon sé tién trén chimg tir hoic 1a bé sét khong
cong di sb tién ghi trén chlrng tir. Swra chira theo phwong phap nay phai lap

“Chimng tir ghi so b6 sung' dé ghi boé sung bing muc thuwong sé tién chénh léch
con thiéu so véi chimng tir.

7.2. Sira chita trong truong hop ghi sé ké todn bang mdy vi tinh

- Trwong hop phat hién sai sét trwéc khi bao cao tai chinh nim nép cho
co' quan Nha nuéc c6 tham quyen thi phai sira chira truc tiép vao so ké toan
cia nam do trén may vi tinh;

- Trwomg hop phat hién sai sét sau khi bao cao tai chinh nam da ngp cho
co' quan Nha nuwéc c6 tham quyen thi phai sira chira truc tiép vao so ké toan
cia nam da phat hién sai sot trén may vi tinh va ghi chi vao dong cuoi cia so
ké toan nam c6 sai sot;

- Céc trudong hop sira chira khi ghi s6 ké toian bang mdy vi tinh déu dwoc
thuc hién theo “Phwong phap ghi so Aam” hoac “Phwong phap ghi b6 sung”.

7.3. Khi bdo cdo quyét todn nam dwoc duyét hodc khi cong viéc thanh tra,
kiém tra, kiém toan ket thiic va da co y kién ket luan chinh thirc, neu cé quyet
dinh phai sira chira lai so li€u trén bao cédo tai chinh lién quan dén so liéu da
ghi so ke toan thi don vi phai sira lai so ke toan va so du ciia nhirng tai khoan
ké toan cé lién quan theo phwong phap quy dinh. Viéc stra chira dwgc thue
hién truc ti€ép trén so6 ke toan cia nam da phat hién sai sét, dong thoi phai ghi
chi vao trang cuoi (dong cuoi) cia so ké toan nam trwéc cé sai sé6t (neu phat
hién sai sét sau khi bao cao tai chinh nam da ngp cho co quan Nha nwéc cé
tham quyeén) deé tién doi chiéu, kiém tra.

8. Piéu chinh s6 ké toan

Truong hop doanh nghiép phai diéu chinh hdi t6 do phét hién sai sét trong yéu
trong cic nam trudc theo quy dinh cia Chuan muyc ké todn s6 29 “Thay do6i chinh sach ké
todn, udc tinh ké todn va cdc sai sét” thi ke todn phai di€u chinh s6 du dau nam trén so ké
todn tong hgp va s6 ké todn chi tiét cia cac tai khoan c6 li€n quan.

9. Cac hinh thirc so ké toan

(a) Doanh nghiép duogc dp dung 1 trong 4 hinh thiic ké todn sau:
- Hinh thirc ké todn Nhat ky chung;

- Hinh thirc ké todn Nhat ky - S6 Céi;

- Hinh thirc ké todn Chimng tir ghi s0;

- Hinh thtc ké todn trén mdy vi tinh.

Trong moi hinh thirc s6 ké toan c6 nhitng quy dinh cu thé vé so luong, két cau, mau



s, trinh tu, phuong phép ghi chép va mdi quan hé gifra céc so ké toan.

(b) Doanh nghiép phai can cir vao quy mo, dac diém hoat dong san xuét, kinh
doanh, yéu cu quan 1y, trinh do nghiép vu cua can bo ké todn, diéu kién trang bi k¥ thuat
tinh todn, lya chon mét hinh thire ké todn phu hop va phai tuan thu theo ding quy dinh cua
hinh thtic s6 ké toan d6, gdm: Céc loai s6 va két cau céc loai s6, quan hé ddi chiéu kiém
tra, trinh tu, phuong phéap ghi chép céc loai s6 ké todn.

II. CAC HINH THUC KE TOAN

1. Hinh thirc ké toan Nhat ky chung

1.1. Nguyén tic, dic trung co bén ciia hinh thirc ké todn Nhdt ky chung

’ biéc trung co ban cta hinh thic ké todn Nhat ky chung: Tat ca céc nghiép vu kinh

te, tai chinh phét sinh déu phai dugc ghi vao s6 Nhat ky, mé’ trong tam la sf) Nhat ky
chung, theo trinh ty thoi gian phat sinh va theo ndi dung kinh t¢ (dinh khoan ké todn) cua
nghi¢p vu dé. Sau d6 lay so li¢u trén cac s6 Nhat ky dé ghi S6 Cai theo tung nghi¢p vu
phét sinh.

Hinh thirc ké toan Nhat ky chung gdm céc loai s6 chu yéu sau:

- S6 Nhat ky chung, S6 Nhat ky dic biét;

- S6 Ci;

- Ciéc s0, thé ké toan chi tiét.

1.2. Trinh tw ghi sé ké todn theo hinh thirc ké todn Nhdt ky chung (So dd sb 01)

(a) Hang ngay, can ctr vao cdc chimg tir da kiém tra dugc diing lam can cu ghi 50,
trudc hét ghi nghi€p vu phét sinh vao s6 Nhét ky chung, sau d6 can ctr s6 lidu da ghi trén
so Nhat ky chung dé ghi vao S6 Céi theo cdc tai khoan ké toan phit hop. Néu don vi c6 mo
50, thé ké todn chi tlet thi dong thoi voi viée ghi s6 Nhat ky chung, cdc nghiép vu phat sinh
dugc ghi vao céc so, thé ké toan chi tiét lién quan.

Truong hop don vi mé céc s6 Nhat ky dic biét thi hang ngay, can clr vao cdc chimg
tir dugc ding 1am cin cr ghi so, ghi nghi€p vu phat sinh vao s6 Nhat ky dac biét lién quan.
Binh ky (3, 5, 10... ngay) hodc cudi thang, tuy khdi lwong nghiép vu phat sinh, téng hop
timg s6 Nhat ky dic biét, 14y s6 liéu dé ghi vao cdc tai khoan phit hop trén S6 Céi, sau khi
da loai trir s tring 1dp do mot nghiép vu duoc ghi dong thoi vao nhiéu s6 Nhét ky ddc biét
(n€u co).

(b) Cuébi thang, cudi quy, cudi nim, cong sb liéu trén SO Cdi, 1ap Bang cin dbi s6
phat sinh. Sau khi d kiém tra ddi chiéu khop, ding sb liéu ghi trén SO Cdi va bang tong
hop chi tiét (duoc 1ap tir cic s6, thé ké toan chi tiét) duoc ding dé lap cic Bdo cdo tai
chinh.Vé nguyén tic, Téng sé phét sinh No va Tong sb phat sinh C6 trén Bang cin ddi sb
phat sinh phai bang Tong sé phat sinh Ng va Téng s phét sinh C6 trén s6 Nhat ky chung
(hoac sd Nhat ky chung va cic s6 Nhat ky dac biét sau khi da loai trur sb trung 13p trén céc
s6 Nhat ky dic biét) ciing ky.
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2. Hinh thirc ké toan Nhit ky - S6 Cai

2.1. Dic trung co bén ciia hinh thirc ké todn Nhdt ky - S6 Cdi

Dic trung co ban cta hinh thirc ké todn Nhat ky - S6 Cdi: Cac nghiép vu kinh té, tai
chinh phit sinh dugc két hop ghi chép theo trinh ty thoi gian va theo ndi dung kinh té
(theo tai khoan ké todn) trén cung mot quyen s6 ké todn tong hop duy nhat 12 s6 Nhat ky -
S6 Cai. Cin cir dé ghi vao s6 Nhat ky - S6 Cai 1a cc chung tir ké todn hodc Bang tong hop
ching tir ké todn ciing loai.

Hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Cai gdm c6 céc loai s6 ké todn sau:

- Nhat ky - S6 Céi;

- Cédc s6, thé ké todn chi tiét.

2.2. Trinh tw ghi sé ké todn theo hinh thirc ké todn Nhdt ky - S6 Cdi (So do s6 02)

(a) Hang ngay, ké todn cin cr vao céc chimg tir ké toan hoic Bang tong hop chimg
tir ké todn ciing loai di duoc kiém tra va duoc dung lam can ctr ghi s0, trudc hét xdc dinh
tai khoan ghi Ng, tai khoan ghi C6 dé ghi vao SO Nhat ky - S6 C4i. S6 lidu cia mdi chung
tr (hodc Bang tong hop chung tur ké todn cling loai) duoc ghi trén mot dong & ca 2 phan
Nhat ky va phan S6 Cii. Bang tong hop ching tur ké toan duoc lap cho nhing ching tur
ciing loai (Phiéu thu, phiéu chi, phiéu xuét, phiéu nhap...) phat sinh nhiéu lan trong mot
ngay hodc dinh ky 1 dén 3 ngay.

Chirng tir ké toan va Bang tong hop chimg tir ké toan cung loai sau khi
da ghi S6 Nhit ky - S6 Cai, dwoc dung dé ghi vao sb, thé ké toan chi tiét c6 lién
quan.

(b) Cudi thang, sau khi da phan anh toan bd ching tir ké toan phat sinh
trong thang vao S6 Nhat ky - S6 Cai va cac sb, thé ké toan chi tiét, ké toan tién



hanh cong s6 li¢u ciia cdt s6 phat sinh & phin Nhat ky va cic cot No, cot Co
ciia tirng tai khoan & phan So6 Cai dé ghi vao dong cong phat sinh cudi thang.
Cin cir vao so phat sinh cic thang truéc va so phat sinh thang nay tinh ra s6
phat sinh luy ké tir ddu quy dén cudi thang nay. Cin cir vao sé du diu thang
(ddu quy) va so phat sinh trong thang (trong quy) ké toan tinh ra sé dw cudi
thang (cudi quy) ciia tirng tai khoan trén Nhat ky - S6 Cai.

(c) Khi kiém tra, d6i chiéu sé cong cudi thang (cudi quy) trong S6 Nhat
ky - S6 Cai phai dam bao céc yéu ciu sau:

Tong s6 Tong s6 Tong s6

tién ciia phat sinh phat sinh
cot “Phat No ciia tat C6 cua tat

sinh” & ca cac ca cac
phian Nhat Tai khoin Tai khoin

ky
Téng s6 du No cac Téng s6 dw Cé6 cac Tai
Tai khoan khoan.

(d) Céc sd, thé ké toan chi tiét ciing phai dwoe khoa sé dé cong s6 phat
sinh Ng, s6 phat sinh Cé va tinh ra s6 dw cudi thiang cia tirng d6i twong. Cin
cir vao sb liéu khod sb ciia cac doi twong 1ap “Bang tong hop chi tiét'" cho tirng
tai khoan. So liéu trén “Béng tong hop chi tiét” dwoc doi chiéu véi s6 phat sinh
No, s6 phat sinh C6 va S6 dw cudi thiang ciia tirng tai khoan trén S6 Nhat ky -
So Céi.

S6 liéu trén Nhat ky - S6 Cai va trén “Bang tong hop chi tiét” sau khi
khéa s6 dwoe kiém tra, d6i chiéu néu khép, ding sé dwoe sir dung dé 1ap bao
cao tai chinh.
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3. Hinh thirc ké toan Ching tir ghi so

3.1. Pic trung co ban ciia hinh thirc ké todn Chirng tir ghi sé

Pic trung co ban cua hinh thirc ké todn Chtng tir ghi s6: Can cir tryc tiép dé ghi s6
ké toan tong hop 14 “Chung tir ghi s6”. Viéc ghi s6 ké todn tong hop bao gom:

+ Ghi theo trinh ty thoi gian trén S6 Dang ky Ching tir ghi s0;

+ Ghi theo ndi dung kinh té trén S6 Céi.

Chung tir ghi s6 do ké todn 1ap trén co s& timg chung tir ké toan hodc Bang tong
hop chimg tir ké todn ciing loai, ¢6 cliing ndi dung kinh té.

Chung tir ghi s6 dugc danh sb hiéu lién tuc trong tung thang hodc ca nam (theo )
thir tu trong SO Pang ky Ching tur ghi s0) va c6 chung tir ké todn dinh kem, phai dugc ké
todn truong duyét trudc khi ghi s6 ké toan.

Hinh thirc ké toan Chung tir ghi s6 gdm c6 cdc loai s6 ké todn sau:

- Chirng tir ghi s0;

- S6 Piang ky Chimg tir ghi s6;

- S6 Cdi;

- C4c 50, thé ké todn chi tiét,

3.2. Trinh tw ghi sé ké todn theo hinh thirc ké todn Chirng tir ghi sé (So do s6 03)

(a) Hang ngy, cin ctr vao cdc chimg tir ké todn hoic Bang Tong hop ching tir ké
todn cung loai da dugc kiém tra, dugc dung lam can cur ghi so, ké todn lap Chumng tu ghi
s6. Can cir vao Chung tir ghi s6 dé ghi vao s6 Pang ky Ching tir ghi s0, sau d6 dugc dung
dé ghi vao S6 Cdi. Cic chimg tir ké todn sau khi 1am cin ctr 1ap Chung tir ghi s6 dugc
ding dé ghi vao sd, thé ké todn chi tiét c6 lién quan.

(b) Cubi thang, phai khod s6 tinh ra tong sb tién cta cdc nghiép vu kinh té, tai chinh
phat sinh trong thang trén s6 Dang ky Ching tir ghi s6, tinh ra Téng s6 phét sinh No, Téng
sO phét sinh C6 va S6 du ciia timg tai khoan trén S6 Cai. Can clr vao S6 Cdi 1ap Bang Can
dbi s6 phat sinh.

(c) Sau khi d6i chiéu khop ding, s6 liéu ghi trén S6 C4i va Bang tong hop chi tiét
(duoc 1ap tir cdc s, theé ké todn chi tiét) dugce dung dé 1ap Béo cdo tai chinh.

Quan hé dbi chiéu, kiém tra phai dam bao Tong sd phat sinh Ng va Tong sd phit
sinh C6 cua tat ca céc tai khoan trén Bang Can ddi s6 phat sinh phai bang nhau va bang
Tong sd tién phat sinh trén s6 Pang ky Chimg tir ghi s6. Tong s6 du No va Tong sé du C6
clia cdc tai khoan trén Bang Can dbi sd phét sinh phai bang nhau, va sé du cua ting tai
khoan trén Bang Can ddi sé phat sinh phai bang s6 du cta ting tai khoan tuong (mg trén
Bang tong hop chi tiét.
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4. Hinh thtc ké todn trén mdy vi tinh

4.1. Bdc trung co ban ciia Hinh thite ké todn trén mdy vi tinh

Diic trung co ban cia Hinh thire ké toan trén may vi tinh la cong viéc ké
toan dwgc thwe hién theo mét chwong trinh phan mém keé toan trén may vi
tinh. Phan mém ke toan dwgc thiét ké theo nguyén tic cia mft trong bon hinh
thirc ke toan hoac ket hop cac hinh thirc ké toan quy dinh trén day. Phan mém
ké toan khong hién thi day du quy trinh ghi so ké toan, nhung phii in duec
day du so ke toan va bao céo tai chinh theo quy dinh.

Cic loai sé ciia Hinh thirc ké toan trén may vi tinh: Phin mém ké toan
dugc thiét ké theo hinh thirc ké toan nao sé c6 cac loai so cia hinh thirc ké toan
d6 nhung khong bat bugc hoan toan giong mau so ke toan ghi bang tay.

4.2. Trinh tw ghi s6 ké todn theo Hinh thirc ké todn trén mdy vi tinh (So dé sé
04)

(a) Hang ngay, ké toan cin cir vao chimg tir ké toan hoic Bing tong hop
ching tir ké toan ciung loai da dugc kiém tra, dwgc dung lam céan cw ghi so, xac
dinh tai khoin ghi No, ,al khoan ghi CQ dé nhép dir li¢u vao may vi tinh theo
cac bang, bieu dwoc thiét ke san trén phan mem ke toan.

Theo quy trinh ciia phin mém ké toan, cic thong tin dwgc tw dong nhap



vao s ké toan tong hop (S6 Cii hoiic Nhit ky - S6 C4i...) va cic sd, thé ké toan
chi tiet lién quan.

(b) Cudi thang (hodc bt ky vao thoi diém can thiét nao), ké toan thue
hién cac thao tac khoa so (cong so) va lap bao cao tai chinh. Viéc doi chieu giira
so liéu tong hop véi so liéu chi tiet dwge thywe hién ty dong va luon dam bio
chinh xac, trung thuc theo thong tin da dwoc nhap trong ky. Ngwoi lam ke
toan c6 the kieém tra, doi chieu so liéu giira so ke toan voi bao cao tai chinh sau
khi da in ra giay.

Thue hi¢n céc thao tac dé in bio cdo tai chinh theo quy dinh.

Cudi thang, cudi nim sé ké toan tong hop va so ké toan chi tiét dwoc in
ra giay, dong thanh quyén va thuc hién cac thi tuc phap ly theo quy dinh ve so
ke toan ghi bang tay.

So d6 56 04
_ TRINH TU GHI SO KE TOAN )
THEO HINH THUC KE TOAN TREN MAY VI TINH

SO KE
CHUNG TU KE TOAN . . TOAN
PHAN MEM
KE TOAN -S6
A
Y T T E
v
BANG TONG HQP | - Bdo cdo tai chinh
CHUNG TU KE - Bédo cdo ké todn
; : ——
TOAN CUNG LOAI : : quén tri
MAY VI TINH
Ghi ché:
_— Nhip so liéu hang ngay
e In so, bao c4o cudi thang, cudi nim

D — » Poi Chiéu’ kiém tra



III. DANH MUC SO KE TOAN AP DUNG CHO DOANH NGHIEP NHO VA VUA
1. Danh muc sé

Sé Hinh thirc ké toan
0 A X ;1 en
TT Tén so Ky higu | Nhat ky [Nhat ky - | Chimg tir
chung | So Cai ghi s0
01 | Nhatky - S6 Cai S01-DNN R X R
02 | Chung tir ghi s6 S02a-DNN - - X
03 | So Pang ky Chung tir ghi s0 S02b-DNN ) - X
04 | SO Ci (ding cho hinh thirc ké todn Chung tir ghi s0) S02cI-DNN| - _ X
S02c2-DNN X
05 | S6 Nhat ky chung S03a-DNN X _ _
06 | SO Nhat ky thu tién S03al-DNN|  x _ _
07 | SO Nhat ky chi tién S03a2-DNN|  x _ _
08 | S6 Nhat ky mua hang S03a3-DNN|  x _ _
09 | S6 Nhat ky bén hang S03a4-DNN|  x _ _
10 | S6 Cii (diing cho hinh thirc ké todn Nhat ky chung) S03b-DNN X _ _
11 | Bang can ddi s phit sinh S04-DNN X - X
12 | S6 quy tién mat S05a-DNN X X X
13 | SO ké todn chi tiét quy tién mat S05b-DNN X X X
14 | SO tién guri ngan hang S06-DNN X X X
15 | S chi tiét vat liéu, dung cu, san pham, hang héa S07-DNN X X X
16 | Bang tong hop chi tiét vat lidu, dung cy, san pham, hang héa | S08-DNN X X X
17 | Theé kho (S6 kho) S09-DNN X X X
18 | S6 tai san co dinh (TSCD) S10-DNN X X X
19 | S6 theo doi TSCD va cdng cu, dung cu tai noi sir dung S11-DNN X X X
20 | The Tai san c6 dinh S12-DNN X X X
21 | SO chi tiét thanh todn véi ngudi mua (ngudi béan) S13-DNN X X X
22 | S6 chi tiét thanh todn véi ngudi mua (ngudi ban) bang ngoai | S14-DNN X X X
té
23 | SO theo dai thanh toan bang ngoai té S15-DNN X X X
24 | SO chi tiét tién vay S16-DNN X X X
25 | S6 chi tiét ban hang S17-DNN X X X
26 | SO chi phi san xuat, kinh doanh S18-DNN X X X
27 | Thé tinh gia thanh san phém, dich vu S19-DNN X X X
28 | SO chi tiét cdc tai khoan S20-DNN X X X
29 | SO chi tiét phat hanh co phiéu S21-DNN X X X
30 | S6 chi tiét co phiéu quy S22-DNN X X X
31 | SO chi tiét dau tu chimg khodn S23-DNN X X X
32 | S6 theo ddi chi tiét ngudn von kinh doanh S24-DNN X X X
33 | S6 chi phi dau tu xdy dung S25-DNN X X X
34 | S6 theo doi thué GTGT S26-DNN X X X
35 | SO chi tiét thué GTGT duoc hoan lai S27-DNN X X X
36 | S6 chi tiét thué GTGT dwoc mién giam S28-DNN X X X
37 | Céc s6 chi tiét khic theo yéu cau quan Iy ctia doanh nghiép

Trinh ty, phuong phap ghi chép va mdi quan hé giita céc loai s6 ké todn theo timg hinh thirc
ké todn quy dinh trong Muyc II “Céc hinh thirc ké todn” trén day.

k koK

Cht ¥: (1) Tai liéu hudng din chi tiét "Ché dp ké toan doanh nghi¢p nhé va vira" dugc luu
hanh thanh séch do B6 Tai chinh (Vu Ché do ké todn va ki€m todn) phat hanh.
(2) Thong tin chi tiét va tra 101 vudng mac vé "Ché d¢ ke toan doanh nghiép nhé va

vira" xin xem trén Webside: www.vacpa.org.vn.




