Hiast-TCHC&QT

	TRƯỜNG CAO ĐẲNG
KINH TẾ - CÔNG NGHỆ TP. HCM


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc




PHIẾU XÁC NHẬN
(bổ sung hồ sơ nghỉ việc)
Họ và tên:
Năm sinh:


Số CMND:
Ngày cấp:
 Nơi cấp:


Số điện thoại nhà:
 Số điện thoại di động:


E-Mail:


Đã tham gia công tác tại Trường CĐ Kinh tế - Công nghệ TP. HCM, từ: tháng…….năm……  đến  tháng……năm...........
Phiếu này được nộp về Phòng TC-HC&QT sau khi các Đơn vị quản lý ký xác nhận để hoàn tất thủ tục ra Quyết định nghỉ việc.
	TT
	Nội dung xác nhận
	Ghi chú

(không nợ hoặc đã hoàn tất bàn giao)
	Ký xác nhận của Đơn vị liên quan

	1
	Các khoản công nợ
	
	

	2
	Các khoản nợ giờ nghĩa vụ (đối với giảng viên)
	
	

	3
	Máy móc và trang thiết bị phục vụ chuyên môn của cá nhân
	
	

	4
	Đề tài nghiên cứu khoa học 
	
	

	5
	Công việc, tài sản bàn giao tại đơn vị
	
	


…………………, ngày …… tháng …… năm…….

 

Nơi nhận:

· P.TCHC&QT (bản chính)  + Thẻ CB-GV-NV;
· P.KH-TC (bản sao khi có thanh toán chế độ).
Người xin xác nhận


(Ký và ghi rõ họ tên)








* Ghi chú:

    + Mục 1: Liên hệ Phòng Kế hoạch – Tài chính;
    + Mục 2: Liên hệ Phòng Đào tạo; Mục 3: Liên hệ Phòng TC-HC&QT;
    + Mục 4: Liên hệ Trợ lý Hiệu trưởng; Mục 5: Tại đơn vị.

